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e Quvrir une déclaration qui a été sauvegardée

@@ Version PDF

Sauvegarder une déclaration de revenus en
format ImpotExpert

Vous n'avez pas besoin de sauvegarder la déclaration de revenus pour la
transmettre par la transmission électronique de déclarations (TED) ou
I'imprimer. Cette mesure est nécessaire seulement dans les cas ou il vous
est impossible de transmettre une déclaration de revenus immédiatement
apres l'avoir terminée.
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Ecran Imp6tExpert
Onglet Déclaration
Bouton Fichier est encadré



A gauche, un écran d’un ordinateur personnel est affiché
Bouton Save est encadré

Sous la fenétre contextuelle Protection par mot de passe
Bouton Définir mot de passe est encadré

Le logiciel ImpotExpert PCBMI dispose d’une protection par mot de passe
pour chiffrer les renseignements sauvegardeés.

Lorsque vous sauvegardez un fichier par I'intermédiaire Save as, une
fenétre contextuelle s’ouvrira. Sélectionnez I'emplacement ou le fichier
sera sauvegardé (il devrait toujours étre sur une clé USB, jamais sur un
disque dur). Si I'emplacement par défaut n’est pas le bon, cliquez sur
I"icbne du dossier, sélectionnez le bon emplacement dans lequel vous
souhaitez sauvegarder |la déclaration de revenus, puis cliquez sur Save.

Une fois que vous aurez chiffré et sauvegardé la déclaration de revenus,
une fenétre contextuelle Protection par mot de passe s’'ouvrira. Nous
vous recommandons d’utiliser le méme mot de passe pour toutes les
déclarations que vous remplirez. Une fois que vous aurez saisi un mot de
passe, cliquez sur Définir mot de passe.

@  Astuce PCBMI

S'il était nécessaire de sauvegarder la déclaration de revenus,
assurez-vous de formater votre clé USB dans les 48 heures
suivant |'acceptation de la déclaration de revenus par I’ARC. Pour
en savoir plus, consultez la page Formater la clé USB pour effacer
les données.



Sauvegarder une déclaration de revenus en
format PDF

L’ARC encourage la déclaration électronique. Cependant, elle reconnait
également que vous pouvez avoir besoin de fournir des pages spécifiques
ou une copie de la déclaration d’impdt a un individu. Vous pouvez soit les
sauvegarder en format PDF, ou les imprimer pour |'individu.

Sauvegarder la déclaration en format PDF

Vous pouvez sauvegarder une déclaration ou des pages en format PDF.
Les fichiers PDF peuvent étre ouverts dans un lecteur PDF.
Saisissez le chemin et le nem du fichier PDF que vous scuhaitez créer
\\Chef de famille déclaration 2021.pdf D

| Ouvrir ce fichier dans un lecteur PDF une fois créé

+/| Protéger le fichier avec un mot de passe

Utilisez ces fichiers si vous désirez imprimer votre déclaration a I'aide d'un autre ordinateur ou pour faire
|parvenir des pages sélectionnées a une autre personne aux fins de révision.

@ Toutes les pages (incluant les diagnostics) Sélectionner les pages & sauvegarder

Déclaration de revenus fédérale seulement

Pages sélectionnées

I Sauvegarder en format PDF I Annuler
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Ecran ImpdtExpert

Sous |I'onglet Déclaration

Bouton Sauvegarder PDF est encadré

Fenétre contextuelle Sauvegarder la déclaration en format PDF

Option Saisissez le chemin et le nom du fichier PDF que vous souhaitez
créer est encadrée



Bouton Points de suspension (...) est encadré

Option Quvrir ce fichier une fois créé n’est pas cochée et est encadrée
Option Protéger le fichier avec un mot de passe est cochée et
encadrée

Bouton Sauvegarder en format PDF est encadrée

Pour sauvegarder des pages spécifiques ou une copie de la déclaration
d'impdt en format PDF :

1. Cliquez sur le bouton Sauvegarder PDF, qui se trouve au bas de la
page Déclaration.

2. Une fenétre contextuelle, Sauvegarder la déclaration en format PDF
s'affichera.

3. Saisissez le chemin et le nom du fichier PDF que vous souhaitez
créer.

4. Décochez la case Ouvrir ce fichier dans un lecteur une fois créé.

5. Cochez la case Protéger le fichier avec un mot de passe.

6. Cochez soit Toutes les pages (incluant les diagnostics), Déclaration
de revenus fédérale seulement ou Pages sélectionnées en fonction
de ce que vous devez fournir a I'individu.

7. Cliquez Sauvegarder en format PDF.

La fenétre contextuelle Saisissez le mot de passe pour PDF s’ouvrira.



Saisir le mot de passze 3 utiliser pour chiffrer ce fichier PDF. Pour une
securité optimale, vous devriez choisir un mot de passe conbenant a la
fois des dhiffres et des letres et comprenant un minimum de 6
Caracteres,

Saisissez k2 mot de passe

Saisisser a nouveal je mot de passe

Ok Annuler
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Fenétre contextuelle Saisissez le mot de passe pour PDF

Saisissez le mot de passe que vous et I'individu avez choisi dans les deux
champs, puis cliquez sur OK.



Imprimer une déclaration de revenus

Imprimer la déclaration

Imprimer vos déclarations de revenus pour vos dossiers, ou pour soumettre au gouvernement si
vous ne les pas él i

Toutes les pages (incluant les diagnostics) Sélectionner les pages & imprimer

Déclaration de revenus fédérale seulement I Page couverture

Sommaire principal

Sommaire de la déclaration

Pages sélectionnées I Sommaire comparatif T1

e . Directives d bl
Sélactionner les pages 3 imprimer en cliquant sur Ia MESINER Cassmmuagy

liste de droite. Utilisez [Ctri+Clic] ou [Shift+Clic] TIS60 - Autorisation communzutaire
pour plusieurs pages. T - Fedé nsée ol

T1 - Feder nsée p2

T1 - Fédé nsée T1-KFS

T1 - Fédérale condensée p3

Commencer l'impression Annuler
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Ecran ImpdtExpert

Sous |I'onglet Déclaration

Sous-onglet Chef de famille

Sujet Page couverture

Bouton Impression est encadré

Fenétre contextuelle Imprimer la déclaration

Option Déclaration de revenus fédérale seulement n’est pas cochée et
est encadrée

Option Pages sélectionnées est sélectionnée et encadrée



Pour imprimer les pages spécifiques ou une copie de |la déclaration de

revenus .

1. Cliquez sur le bouton Impression au bas de la page Déclaration.

2. La fenétre contextuelle, Imprimer la déclaration, s'affichera.

3. Sélectionnez Toutes les pages (incluant les diagnostics), Déclaration
de revenus fédérale seulement ou Pages sélectionnées selon ce que

vous devez imprimer pour le particulier.

Lorsque vous sélectionnez Toutes les pages ou Déclaration de revenus
fédérale seulement, aucune autre mesure n'est requise. Il suffit de cliquer

sur Commencer l'impression.

Si vous choisissez Pages sélectionnées, vous pouvez choisir des
formulaires individuels, des annexes ou d'autres pages, en appuyant sur
les touches Ctrl ou Maj de votre clavier et en utilisant votre souris pour
cliquer sur les pages que vous souhaitez imprimer. Une fois que vous avez
sélectionné toutes les pages dont vous avez besoin, cliquez sur
Commencer I'impression.

Pour réduire au minimum le nombre de pages a imprimer, vous pouvez
choisir Déclaration de revenus fédérale seulement ou Pages
sélectionnées au lieu de Toutes les pages.



Astuce PCBMI

Lorsque vous imprimez la déclaration de revenus, assurez-vous
que le code-barres 2D est clair, suffisamment sombre pour étre lu
et facile a photocopier. Imprimez sur du papier de qualité et sur
un seul cote.

L'inclusion du code-barres 2D permet de s’assurer que la
déclaration de revenus est comptée comme étant produite par
voie électronique.

Commencer

@l e | of IMPOtEXpeErt 2023

et conseils utiles

A Chef de famille

[_|Page couverture a

[Isommaire principal Directives pour I'assemblage almpﬁtExPert
[Isommaire de la déclaration p1 Nom. Chef de famille
[_ISommaire de la déclaration p2 NAS: ™

[_|Sommaire comparatif T1

%] L'assemblage de la déclaration fédérale

*TIS60 - Autorisation communautaire Si vous produisez votre déclaration de revenus par la poste, les piéces jointes devraient étre présentées selon lordre indiqué ci-dessous
71 - Fédérale condensée p1 Vous devriez également vous assurer que la déclaration soit signée 13 ol requis.
*T1 - Fédérale condensée p2 Poster a
*T1 - Fédérale condensée T1-KFS Si vous ne connaissez pas I'adresse du bureau de FARC de volre district, vous pouvez allez au site de 'ARC
hitps:/fwww canada i ofre {1-papier html

*T1 - Fédérale condensée p3
*T1 fédérale p1 Vous devez envoyer a 'ARC seulement les pages avec [ARC] imprimées dans le coin supérieur gauche.

*T1 fédérale p2 Ordre d'assemblage (selon IC97-2):

+T1 fédérale p3 D :: Générale — Condensée. pages 1 et 2. Toutes les autres piéces juslificatives requises doivent étre jointes horizontalement

*T1 fédérale p4

coin supérieur gauche de la page T1-KF S de la déclaration condensée.
] Les feuiliets de renseignements T4, puis tous les autres feuillets peu importe Fordre (NRA, T3, T5, elc.)

+T1 fédérale p5 L] Toutes les autres annexes (pas inclus dans Ia T1 Générale - Condensée)

*T1 fédérale p6 ]:] Tous les autres formulaires (pas inclus dans la T1 Générale — Condensée)

*T1 fédérale p7 D Tous les autres recus

*T1 fédérale ps D T1 Générale - Condensée, page T1-KFS et page 3

*Annexe 6 - ACT p1 Le contribuable devralt signer ce qul sult:

*Annexe 6 - ACT p2 l:‘ T1 Générale — Condensée, page 3

*Annexe 6 - ACT p3 f m TIS60 — o pour le prog des Mﬂew dimpbi -

* Anneve f-ACT NS
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Ecran ImpotExpert

Sous l'onglet Déclaration

Sous-onglet Chef de famille

Sujet Directives d’assemblage est encadré
Page Directives d’assemblage



Si vous produisez une déclaration de revenus et que vous devez I'imprimer
pour qu'elle soit envoyée par la poste, les pieces jointes devraient étre
présentées selon I'ordre indiqué sur la page Directives d'assemblage.

Ouvrir une déclaration qui a été
sauvegardée

Fichier E J chercher | ? aide - 100% + {} parametres
o Commencer Entrevue . . n! ImpétExpert 2021
et conseils ullies mi pléte dé D | PCBMI

ﬁ Quvrir un fichier fiscal ImpétExpert 2021 existant x
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Organize New folder =~ M @
e} Mame Date modified Type Sizi
~ 3 Quickaccess
bk . @& impots 2021.021 2022-08-119:21 AM U2 File 5KB Reporter un
/5| Documents  # fichier
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[&=] Pictures
~ [ This PC S'enregistrer
[ Deskiop avec le soutien
% Documents
¥ Downloads
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» ] Pictures 5 35 2
File name: | impéts 2021.021 ~ | Fichier de dannées ImpotExper

Protection par mot de passe

Ce fichier a &té chiffré pour protéger les renseignements
personnels qu'il renferme:

Veuillez saisir le mot de passe pour ce fichier,

== |

OK Annuler
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Ecran Imp6tExpert

Sous I'onglet Commencer

Ouvrir un fichier existant est encadré

A gauche, un écran d’un ordinateur personnel est affiché



Bouton Open est encadré
Sous la fenétre contextuelle Protection par mot de passe
Veuillez saisir le mot de passe pour ce fichier est encadré

Pour ouvrir un fichier que vous avez précédemment chiffré et sauvegarde,
cliquez d'abord sur Ouvrir un fichier existant sous |I'onglet Commencer.

Une fenétre contextuelle vous permettant de trouver I'emplacement du
fichier que vous voulez ouvrir s'affichera. Cliquez sur I'icbne dossier afin de
sélectionner I'emplacement. Cliquez ensuite sur Open.

Une nouvelle fenétre contextuelle s’affichera vous demandant le mot de
passe de chiffrement. Entrez le mot de passe, cliquez sur OK et le fichier

s’ouvrira.

Date de modification :
2024-12-20



