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1.0 APERCU
1.1 INTRODUCTION

L'objectif de ce guide est double. Premiérement, il vise a fournir aux utilisateurs des
renseignements pour ouvrir une session dans le Gestionnaire d'information du Guichet
unique d'Environnement Canada (GIGU) dans le but d'établir un profil sur I'organisation
et les installations de traitement des eaux usées qui doivent se conformer au Réglement
sur les effluents des systemes d’assainissement des eaux usées (RESAEU).

Deuxiemement, le présent document vise a fournir aux utilisateurs des directives sur la
navigation et I'exécution des fonctions au sein du Systéme d'information pour les
rapports réglementaires sur les effluents (SIRRE). Cette application Web a été élaborée
par Environnement Canada pour faciliter la production de rapports sur les
renseignements requis par le RESAEU ainsi que pour établir I'environnement pour la
future collecte de données et de rapports liés aux effluents qui pourraient étre
nécessaires dans le cadre d'autres réglements ou de permis. La premiere publication du
Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents est prévue en
janvier 2013 et donnera aux entités sujettes au RESAEU la possibilité de soumettre le
rapport d'identification. Les futures publications comprendront des fonctionnalités
supplémentaires ou des améliorations, notamment la soumission de rapports de
surveillance continue en vertu du RESAEU.

1.2 RENSEIGNEMENTS GENERAUX
Gestionnaire d'information du Guichet unique

Le Guichet unique d'Environnement Canada a été lancé afin de réduire les colts
administratifs et les formalités administratives liés a la conformité réglementaire. Il a été
élaboré en réponse a la demande de l'industrie de moderniser et de simplifier les
exigences relatives aux déclarations sur I'environnement.

Le Gestionnaire d'information du Guichet unique (GIGU) est utilisé par

Environnement Canada, les gouvernements provinciaux et municipaux et des
organismes du secteur privé pour la collecte de données environnementales provenant
des industries.

Un certain nombre de programmes utilisent actuellement cette solution pour leurs
besoins en matiére de production de rapports réglementaires. L'Inventaire national des
rejets de polluants, le Programme de déclaration des émissions de gaz a effet de serre
d'Environnement Canada, ainsi que plusieurs organismes provinciaux en sont des
exemples.

Acces au Gestionnaire d'information du Guichet unique

Le gouvernement du Canada utilise des « authentifiants » électroniques pour permettre
aux utilisateurs de communiquer en toute sécurité avec les services électroniques offerts
par le gouvernement du Canada. Les authentifiants sont largement utilisés dans les
systemes d'information pour contréler I'acces d'une personne a l'information ou aux
services (p. ex. un numéro de carte ou un nom d'utilisateur/identifiant, combiné avec un
mot de passe est un exemple typique d'authentifiant).

Version: 1.4 7 mars 2013
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Si vous n'avez pas encore de compte, vous devez d'abord en créer un afin d'accéder au
Gestionnaire d'information du Guichet unique. Le gouvernement du Canada reconnait
deux options sécuritaires pour créer un compte (c.-a-d. s'enregistrer) ou pour ouvrir une
session par l'intermédiaire de votre compte pour accéder au Gestionnaire d'information
du Guichet unique.

1) Le gouvernement du Canada lui-méme par l'intermédiaire de son nouvel
authentifiant délivré par le gouvernement est appelé CIéGC. Lanceé en
automne 2012, CIéGC remplace la Clé d'acces.

Remarque : I'ouverture de session avec la Clé d'acces n'est plus disponible. Si
vous avez précédemment accédé au systeme avec la Clé d'acces, vous devrez
créer une CIéGC et utiliser la fonction de récupération de compte dans le
Gestionnaire d'information du Guichet unique.

2) Le service commercial d'authentification appelé SecureKey Service de Concierge
(c.-a-d. par l'intermédiaire de votre service bancaire en ligne si celui-ci est 'un
des partenaires). Il convient de noter que méme si seulement trois institutions
financiéeres font partie des premiers fournisseurs de services d'authentification,
on s'attend a ce que d'autres fournisseurs commerciaux de services
d'authentification s'y ajoutent a I'avenir.

Aprés avoir ouvert une session par l'intermédiaire de la CIéEGC ou de SecureKey Service
de Concierge, un utilisateur sera acheminé vers le Gestionnaire d'information du Guichet
unique. Dans le Gestionnaire d'information du Guichet unique, un utilisateur peut ensuite
créer son profil s'il n'en a pas déja un. En outre, il peut créer ou mettre a jour
I'information relative a son organisation et & son installation, puis se connecter au
Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents (SIRRE).

Il est a noter que la premiére personne qui entre des renseignements sur une
organisation et une installation dans le GIGUest considérée comme étant responsable
de cette organisation. Cette méme personne sera en mesure d'accorder l'acces (p. ex.
un role de l'utilisateur) a toute entité réglementée pour créer et soumettre les rapports
dans le SIRRE et a toute personne détenant le pouvoir de signature pour approuver les
rapports. Ce responsable organisationnel peut autoriser son propre accés ou celui
d'autres personnes qui assumeront un role Pouvoir de signature ou Entité réglementée.
Des renseignements supplémentaires sont disponibles dans la section 7 (Gérer I'acces).

Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents (SIRRE)

En 2009, le gouvernement fédéral représenté par Environnement Canada, de concert
avec de nombreuses provinces et le Yukon, a entériné la Stratégie pancanadienne pour
la gestion des effluents d'eaux usées municipales du Conseil canadien des ministres de
I'environnement. Dans le cadre de cette stratégie, Environnement Canada s'est engagé
a établir des normes nationales sur la qualité des effluents par l'intermédiaire de
réglements en vertu de la Loi sur les péches. De plus, Environnement Canada s'est
engagé a élaborer une base de données afin de sauvegarder les données des rapports
réglementaires.

Afin d'établir la conformité aux normes nationales sur la qualité des effluents, les
propriétaires et exploitants de systémes d'assainissement des eaux usées assujettis au
RESAEU doivent soumettre des rapports sur la concentration des substances nocives
définies dans ce réglement. De plus, les entités réglementées assujetties au RESAEU

Version: 1.4 7 mars 2013
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doivent soumettre des données sur le volume d'effluents rejetés et, pour certains
systemes d'assainissement, les résultats des essais de létalité aigué.

Environnement Canada a mis au point le SIRRE pour la déclaration relative aux
effluents pour les propriétaires de systemes d'assainissement des eaux usées
concernés afin qu'ils soumettent des rapports d'identification, des rapports de
surveillance continue des effluents, des demandes d'autorisation transitoires et
temporaires ainsi que d'autres rapports liés au RESAEU. Ce systéme de déclaration
permettra d'éliminer la nécessité de soumettre ces rapports sur papier et aidera
Environnement Canada et ses partenaires pour la surveillance, la conformité et les
activités d'application de la loi.

Janvier 2013 marque la mise en ceuvre initiale du SIRRE par Environnement Canada.
La premiére phase du SIRRE permet aux installations de traitement des eaux usées ou
aux entités réglementées de créer et de soumettre des rapports d'identification. Les
prochaines phases de fonctionnalité incluront les fonctions suivantes:

e Soumission de rapports de surveillance des effluents (régulierement)
e Téléchargement de données sur les substances

e Saisie de données sur les substances

¢ Demande d'autorisation transitoire

e Demande d'autorisation temporaire de rejet d'ammoniac non ionisé

e Demande d'autorisation temporaire de dérivation

e Rapports sur le débordement des égouts unitaires

1.3 AIDE ET RESSOURCES SUPPLEMENTAIRES

Le présent guide renferme des directives utiles pour ouvrir une session dans le cadre
d'un programme de réglementation par I'entremise du GIGU ainsi que sur ['utilisation de
I'application en ligne du SIRRE. Une bonne partie de l'information relative au GIGU
contenue dans le présent document provient du guide de I'utilisateur du GIGU intitulé

« Guichet unique d'Environnement Canada — Guide de l'utilisateur — Version 10 ».
Veuillez consulter ce document si vous avez besoin de plus amples renseignements au
sujet de l'utilisation du GIGU. De plus, un glossaire des termes employés dans le GIGU
et les concepts du Systeme d'information pour les rapports réglementaires sur les
effluents sont fournis.

Si vous avez besoin de renseignements supplémentaires ou d'aide concernant la
CléGC, le GIGU ou le SIRRE, veuillez consulter I'« Annexe A — Pour nous joindre » pour
obtenir les coordonnées des personnes-ressources d'Environnement Canada.

Si vous avez besoin de renseignements supplémentaires au sujet des exigences en
matiére d'échantillonnage et de déclaration relatives au RESAEU, veuillez consulter le
site Web du ministére de la Justice a l'adresse suivante:
http://laws-lois.justice.gc.cal/fra/reglements/DORS-2012-139/TexteComplet.html.

Version: 1.4 7 mars 2013
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2.0 COMMENCER A UTILISER LE GESTIONNAIRE D'INFORMATION DU
GUICHET UNIQUE

« GIGU » est I'acronyme du « Gestionnaire d'information du Guichet unique » qui sert de
« portail » a de nombreux programmes de déclaration et constitue un moyen de relier
les utilisateurs individuels a ces programmes. Le GIGU vous offre les possibilités
suivantes:

e entrer, modifier ou mettre a jour les renseignements sur votre profil, les
organisations, les installations, etc.;

e gérer les rbles des autres utilisateurs;

e accéder a des outils de déclaration propres aux programmes.

Vous constaterez que les options de la barre de menu a gauche se développent et se
réduisent lors des déplacements vers le haut ou vers le bas le long de la structure du
menu.

Lors de I'entrée ou de la modification de données, veuillez vous assurer d'utiliser
régulierement la fonction Sauvegarder. Un message d'avertissement s'affichera aprés
19 minutes d'inactivité. Apres 20 minutes, le systeme mettra automatiquement fin a votre
session et tous les changements non sauvegardés seront perdus.

Pour commencer:

1. Allez a la page https://ec.ss.ec.gc.ca/ et choisissez la langue que vous souhaitez
utiliser.

2. Inscrivez-vous pour obtenir la CIéGC ou utilisez votre service SecureKey Service de
Concierge existant ou CIEGC si vous étes déja inscrit a I'un ou I'autre (conformément
a la section 3).

a) Reportez-vous a la section 3 pour obtenir des renseignements au sujet de
l'ouverture de session pour la premiere fois et & 'annexe C pour obtenir de
l'aide pour récupérer votre compte.

b) L'ouverture de session avec la Clé d'accés n'est plus disponible. Si vous
avez précédemment accédé au GIGU avec la Clé d'acces, vous devrez créer
une CIéGC et utiliser la fonction de récupération de compte dans le GIGU.

3. Vérifiez ou créez votre profil sur le GIGU (conformément a la section 4).
4. Sélectionnez ou créez votre organisation* (conformément & la section 5).

5. Vérifiez les renseignements relatifs aux installations ou créez la vétre* (conformément
a la section 6).

6. Autorisez l'accés a vous-méme et a d'autres personnes, au besoin : les réles Pouvoir
de signature et Entité réglementée en vertu du RESAEU (conformément a la

section 7).
7. Cliquez sur le lien du SIRRE une fois que vous aurez acces a la page d'accueil du
GIGU.
Version: 1.4 7 mars 2013
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8. Naviguez jusqu'a la fonction relative aux rapports d'identification, puis préparez et
soumettez le rapport d'identification pour votre systéme d'eaux usées (conformément
a la section 8).

* Dans certains cas, votre organisation ou votre installation sera déja dans la base de
données du GIGU et ne devra pas étre créée de nouveau.

Version: 1.4 7 mars 2013
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3.0 ACCEDER AU GUICHET UNIQUE D'ENVIRONNEMENT CANADA

Cette section traite de la fagcon d'ouvrir une session dans le Guichet unique
d'Environnement Canada et de créer un compte ou un authentifiant si vous n'en avez
pas déja un.

1. Allez a la page https://ec.ss.ec.gc.ca/.

2. Sélectionnez la langue que vous souhaitez utiliser (anglais ou francgais).

Figure 3-1: Page d'accueil du Gestionnaire d'information du Guichet unique

Gouvornoment  Goyernmand
[ L4
s Gangdn of Cannda

Bienvenue / Welcome

Guichet unique d'Environnement Environment Canada's Single Window
Canada

Francais English Can_ad'él.

Avis Terms and conditions

3. Choisissez si vous souhaitez ouvrir une session en tant que partenaire de
connexion (justificatifs d'identité de votre compte bancaire) ou a l'aide de la CIéGC.

Figure 3-2: Session avec un partenaire de connexion ou a l'aide d'une CIéGC

Guichet unique d'Environnement Canadi

Canada

BrLgeGa
Avcuml

L Guichet unique dEnvirannement Canada faurmit un soul point daccés pour visualiser ot mettre & jour vos rerssignements des applications de ropartage reqlementaines
d'Environnement Canada.

Pour avoir aceds & votne compl minstioel, vous dovies vous connecter de o des deux fagons suivantis ©

1, Dwyrir une Sassion avac un partenaire de connexion — Cette option vous permat d'owvrr une session & l'aide d'un nom d'utilisatewr et d'un mot de passe dont vous vous
server déja, comme ceux que vous utilisez pour vos services bancaires en ligne. En savoir plys, Uiste des partenaires de connewion,

Nota : Sivous chomsae: cetbo option vous quitteres temporarement I site die [mom du minstiee]. Pour abbenie die plus amplis renseigaements, veullie: consulter L
section Aviz importants,
2. Ouwrw uniee sessaon O e de la cléGC = Cotte option vous permet d'ouvne une session b Fade dun nom d'utilsatess ef d'un mot de passe du gouvernement du Canada,
Pour obtenie die plus smplis rensegniments sur e soraees, viulee consulber B Eoire aus guistions (FADY.
POur QU Ure SOSSIGn Jvie un partenas di conrmean, Pour ouvnr uni session ou senregisties b Faide dune el0GE,
weuillez cliqguer sur le bouton Ouwrlr une session avec un =dlectionnez le bouton Ouwrlr une session & I'alde d'une
partenaine de connexion ceedessoe. cleGl c=diessous.

Ouvrir une session avec un partenaire de connexion ou Ouvrir une session & Maide d'une clGGo

Ayig | Tranzparence *

Version: 1.8.1

4. Passez a la section d'ouverture de session souhaitée.
Version: 1.4 7 mars 2013
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i.  Sivous choisissez I'option du partenaire de connexion, vous serez transféré vers
SecureKey Service de Concierge et on vous demandera de choisir le partenaire
de connexion que vous souhaitez utiliser. Sélectionnez 'option souhaitée et
suivez les directives a I'écran pour ouvrir une session.

Figure 3-3: SecureKey Service de Concierge

SECURE®S€M€ f& Cmczbrge L'acces en ligne simplifié
|| sorir | Engish | Aide | FAQ | Changer mon partenaire de connexion | Contactez.nous |

Sélectionner un partenaire de connexion

Securekey Service de Concierge vous permet d'accéder aux services gouvernementaux par lintermédiaire d'un « partenaire de
connexion s, tel que votre bangue en ligne ou '&metteur de votre carte de crédit. Aucun mot de passe ni autre renseignement
personnel n'est divulgué au gouvernement du Canada ou & Securekey Serice de Concierge. De méme, le nom du ministére n'est
pas communigué au partenaire de connexion.

En cliguant sur un lien « Ouwrir une session », vous acceptez les conditions geénérales et 'enoncé de confidentialité de Securekey
Semice de Concierge.

Carte de crédit de BMO - Ouvrir une session
En savair plus

Carte de Débit BMO — Ouvrir une session Sélectionnez un partenaire de connexion

En savoir plus

participant dans la liste pour poursuivre.

Scotia en direct - Owvrir une session
En savoir plus

BanqueNet de TD Canada Trust - Owvrir une
Session
En savair plus

ii.  Sivous avez choisi I'option de la CIéGC, vous serez transféré vers le service
CléGC. Si vous avez déja un nom d'utilisateur et un mot de passe pour la CIéGC,
entrez-la immédiatement. Sinon, cliquez sur S'enregistrer pour créer un compte.

Version: 1.4 7 mars 2013
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CleGC

Figure 3-4: Créer un compte

Définitions  Foire aux questions (FAQ)  Aide

CleGC
S'enregistrer

Services adaptés

CI&GC - Ouvrir une session ou s'enregistrer

Bienvenue au service CIEGC du gouvernement du Canada. Ce service vous émet une cléGC qui vous permet d'effectusr en toute
sécurité des transactions en ligne avec de multiples services et g dugouvernement du Canada.

S'enregistrer four vous enregistrer pour une nouvelle cléGe, soit

et 0 dificr vos questions et réponses de récupération

A partir de |a présente page, vous pouvez soit
OUWHr une session avec une cléGC existante pour madifier votre
ou révoquer votre cléGC.

Si vous possedez déj3 une cléGC, veuillez entrer D utilisateur et le mot de passe qui v sont associés et sélectionnez Ouvrir une
session. N'oubliez pas que votre mot de passe contient au moins une lettre majuscule, une lettre minuscule et un chiffre.

1D utilisateur : (obligatoire)
Mot de passe : {obligatoire)

wous avez oublié votre mot de passe?

Quyvrir une session | Effacer tout

Veuillez sélectionner Sortir pour quitter le service CIEGC et retourner au ministére,
Sortir

Date de modification : 2012-08-028

Awis | Transparence

CléeGC

\ 3

Pour commencer a créer un compte, vous devez accepter les conditions
d'utilisation du service CIéGC en cliquant sur J'accepte.

Figure 3-5: Modalités et conditions d'utilisation

Canadi

Définitions  Foire aux questions (FAQ)  Aide

Accueil > S'enregistrer pour une cléGC - Etaps 1 de 2

S'enregistrer pour une cléGC - Etape 1 de 2

Modalités et conditions d'utilisation

Yous acceptez de respecter les modalités et conditions d'utilisation ci-dessous, en échange de quoi le gouvernement du Canada vous fournit une cléGe @

« Yous comprenez et acceptez que vous &tes responsable en tout temps de I'D utilisateur, du mot de passe, et des questions, répaonses et indices de récupération liés 3
votre cl&GC. Si wous soupgonnez que d'autres personnes les ont obtenus, il est de votre responsahilité de révoquer votre cléGC et d'en obtenir une nouvelle, ainsi qu'un
nouvel 1D utilisateur et un nouveau mot de passe,

« Yous comprenez et acceptez que le gouvernement du Canada peut révoquer votre cléGC pour des raisons de sécurité ou des motifs administratifs,

« Yous comprenez et acceptez que le gouvernement du Canada décline toute responsabilité (sauf en cas de faute grave ou intentionnelle) en ce qui a trait & l'utilisation et a
la livraison du service CI8GC, ou de l'utilisation avec confiance de ce service. Yous trouverez plus de détails dans notre Avis de non-responsahilité,

En sélectionnant le bouton J'accepte, vous acceptez les modalités et conditions d'utilisation de |a cléGC indiquées ci-dessus. Yous pouvez choisir de ne pas vous enregistrer
pour une cléGC en sélectionnant Je refuse pour mettre fin a ce processus,

Date de modification : 2012-08-08

Version: 1.4

Awis | Transparence *

iv.  On vous demandera de créer votre ID utilisateur, de répondre aux questions
de récupération de compte et de créer votre mot de passe.

7 mars 2013
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!

& Votre ID utilisateur ne peut pas étre votre courriel, car les caractéres spéciaux ne
sont pas autorisés.

® Vous devrez retenir ce nom d'utilisateur pour ouvrir une session la prochaine fois
gque vous accéderez au GIGU.
# Ily adeux cases vertes a droite de I'écran. Il s'agit des exigences auxquelles

doivent répondre votre ID utilisateur et votre mot de passe pour étre valides et
pour que votre soumission fonctionne (autrement, des erreurs apparaitront lorsque
vous cliquerez sur Soumettre). Si une exigence n'est pas respectée, le systeme
affichera un point noir a c6té au lieu d'une coche verte ‘v .

v.  Cliquez sur Continuer pour poursuivre.

Version: 1.4 7 mars 2013
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Figure 3-6: Continuer l'enregistrement

Deéfinitions  Foire aux questions (FAQ)  Aide

Accueil > S'enregistrer pour une cléGC - Etape 2 de 2

S’enregistrer pour une cléGC - Etape 2 de 2

Creez vos données d'enregistrement

Lorsque vous wous enregistrez pour une cléGC, vous devez :

e créer un ID utilisateur;
s créer et choisir des questions, réponses et indices de récupération;
# créer un mot de passe et le confirmer.

veuillez assurer la confidentialité de votre ID utilisateur, de votre mot de passe et de vos guestions, réponses et indices de récupération. Pour obtenir plus de renseignements
sur |a fagon dont la protection de vos renseignements personnels est assurée, veuillez consulter notre Déclaration sur la collecte des renseignements personnels.

Yotre ID utilisateur doit contenir entre huit et seize caractéres, au plus sept chiffres, et ne comprendre aucun caractere special
(par exemple : %, #, @). Lorsque vous créez votre ID utilisateur, nous vous recommandons

e de créer un ID utilisateur dont vous pouvez facilement vous souvenir, mais que d'autres personnes pourront difficilement
deviner;

s d'éviter d'utiliser des renseignements personnels, tels votre nom, votre numéro d'assurance sociale (NAS), votre adresse
postale ou votre adresse électronique;

» d'assurer en tout temps |z confidentialite de votre ID utilisateur et de ne le partager avec personne.

Créez votre ID utilisateur : {obligatoire)
utilisateurd Liste de contrdle des ID utilisateur :

Les questions, réponses et indices de récupération sont utilisés pour vous aider si vous oubliez votre mot de passe. Veuillez « 8 3 16 caractéres
répondre & toutes les questions ci-dessous pour poursuivre le processus d'enregistrement.
" Aucun caractére spécial

Choisissez des questions, réponses et indices dont vous pouvez facilement vous souvenin, mais que d'autres personnes pourront
difficilement deviner. Vous pouvez, si vous le voulez, indiguer des indices pour vous aider 3 vous souvenir de vos réponsaes, Vos « AU plus 7 chiffres
réponses et indices doivent contenir au moins trois caractéres et ne comprendre aucun caractere special (par exemple @ %, #,

@).

Sélectionnez une question de récupération : {obligatoire)

Quel etaitle nom de mon premier animal de compagnie? [+]

Ma réponse de récupération @ (obligatoire)
paff

Ma personne mémaorable : {(obligatoire)
PersonneMémarable

Mon indice au sujet de ma personne mémorable :
Indicel

Ma date mémorable (AAAA-MM-11) : (obligatoire)
1990-12-23

Mon indice au sujet de ma date mémorahle :
Anniversaire

‘otre mot de passe doit contenir entre huit et seize caractéres et comprendre au moins une lettre majuscule, une lettre .

minuscule et un chiffre. Yotre mot de passe doit &tre différent de votre 1D utilisateur. A P
Liste de contrile des mots de

Creéez votre mot de passe : {obligatoire) [EESSEL
oee s + B a 16 caractéres
Confirmez votre mot de passe : {obligatoire) « Lettre(s) minuscule(s)
asw L 1]

« Lettre(s) majuscule(s)

veuillez sélectionner Gontinuer pour poursuivre ou Annuler pour mettre fin & ce processus. « Chiffre(s)

wﬁfacer tout | Annuler

+ Mots de passe identigues

Date de modification © 2012-08-28

Avis | Transparence \

Version: 1.4 7 mars 2013
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vi.  Un message de confirmation s'affichera, cliquez de nouveau sur Continuer.
Vous devriez maintenant avoir ouvert une session dans le systeme en tant que
nouvel utilisateur.

Figure 3-7: Terminer I'enregistrement

CléGC Canada

Définitions  Foire aux questions (FAQ) Aide

ccusil > S'enregistrer pour une CEGC - Compléts

S'enregistrer pour une cléGC - Complété

Yous avez crée votre cléGC avec succes,

veuillez sélectionner Gontinuer pour guitter le service CIEGC et retourner au ministére.

Avis | Transparence *

Date de modification : 2012-08-08

Version: 1.4 7 mars 2013
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4.0 VERIFIER OU CREER VOTRE PROFIL DANS LE GIGU

Cette section décrit la maniére de s'assurer que votre profil est configuré dans le GIGU.

Si vous avez déja un compte dans le GIGU et que vous avez été en mesure d'ouvrir une
session a l'aide d'une CIEéGC, il y a de fortes chances que vous avez déja un profil lié a

votre compte. Vous pouvez rechercher, examiner et méme mettre a jour votre profil si
nécessaire.

Si vous n'avez pas déja un profil (p. ex. vous étes un nouvel utilisateur du GIGU et
deviez créer un compte en enregistrant votre CIEGC tel qu'il est décrit dans la section
précédente), veillez a créer votre profil en suivant les étapes ci-dessous.

1. Au moment de I'enregistrement de votre CIEGC, vous ouvrez une session dans le
systeme en tant que nouvel utilisateur.

2. L'écran GIGU — Nouvel utilisateur apparaitra et il vous sera demandé d'entrer votre
courriel.

Figure 4-1: Rechercher un courriel

Ge_stlonnalre d'information du Guichet Canad4
unique _

accueil  Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC ec.gc.ca

Accueil

Gestionnaire d'information - Nouvel utilisateur

Bienvenue au Gestionnaire d'information de Guichet unigue d'Environnement Canada. Le Gestionnaire d'information offre un portail
Accueil commun gui facilite la déclaration de renseignements administratifs & divers programmes. Pour obtenir de |'aide pendant l'utilisation
Man profil du Gestionnaire d'information de Guichet unigue {GIGL), veuillez vous référe aux Lignes directrices dans le menu de gauche.
Soumettre votre clg d'acces EC Nous n'avons pas trouvé de compte dans notre base de données qui correspond 3 vos renseignements d'ouverture de session

veuillez entrer votre adresse courriel ci-dessous. Sinous ne trouvons pas votre adresse courriel dans notre base de données, vous
serez invité & entrer davantage de détails pour ouwrir un compte. Si vous avez hesoin de plus de renseignements, veuillez vous
DECEmECES référer aux Lignes directrices dans le menu de gauche.

Lignes directrices

* Les champs obligatoires sont margués d'un astérisque ().

* Courriel

—> e

Avis | Transparence '-\*,'

Varsion: 1.7.7a3

1. Entrez votre courriel et cliquez sur Recherche.

A moins que vous ayez précédemment créé un profil avec le méme courriel en
utilisant un ID utilisateur et un mot de passe différents pour ouvrir une session, le
systeme ne trouvera pas votre courriel.

2. Cliquez sur Continuer vers « Mon profil » pour configurer votre profil

Version: 1.4 7 mars 2013
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& Sile systeme trouve votre courriel, consultez la section 7 pour obtenir de plus
amples renseignements sur la récupération de compte.

Figure 4-2: Créer un profil

Ggstlonnalre d'information du Guichet Canad'éi
unigue

aAccueil Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC ec.gc.ca

Accusil

Gestionnaire d'information - Nouvel utilisateur
Mous n'avons pas trouveé votre adresse courriel dans nos dossiers, Meuillez suivre les étapes ci-dessous pour utiliser le gestionnaire
Accueil didentite.

Mon profil

. Créez votre profil - cliquez sur le bouton Man profil dans le menu de gauche.
Soumettre votre clé d'acces EC 2. Awez-vous obtenu une Clg EC? Cliquez sur Soumettre |a clé EC pour continuer,

. Mous n'avez pas de clé EC? Créez ou Ajoutez une arganisation & votre liste d'accés - cliquez sur le bouton Organisations dans
le menu de gauche et utilisez le bouton Ajouter une organisation pour créer ou demander l'accés aux arganisations existantes.,
Créez des profils d'installations, de personnes-ressources et de société méres pour votre organisation. Tout cela se trouve sous

l'onglet Organisations dans le menu de gauche.
. Sélectionnez le bouton Demander 'accés dans le menu de gauche pour abtenir 'accés aux programmes de déclaration, ou
utilisez l'option Gérer 'accés / Autoriser 'accés sous l'onglet Organisations.

Lignes directrices

Déconnectez +

Le Gestionnaire d'information fournit également une fonction ol les Responsables de l'organisation du Gestionnaire d'Identité du
Guichet unique (GIGU) peuvent autoriser les autres utilisateurs & accéder aux organisations et aux programmes de déclaration. Yous
pouvez accéder & cette fonction en cliguant sur l'onglet Organisation dans le menu de gauche, mais accessible seulement aux
Responsables de 'organisation du Gestionnaire d'Identité du Guichet unique (GIGU). Aprés avoir sélectionné 'organisation de votre

choix, cliquez sur Gérer 'accés et Autoriser 'accés, Cette action générera une clé EC que vous pouvez fournir & I'utilisateur pour
accéder au systéme,

él Gontinuer vers "Mon profil" I

Warsion: 1.7.73
Auis | Transparence \\*/

3. La page Mon profil s'affichera. A tout le moins, vous devrez remplir tous les champs
marqués d'un astérisque rouge; cependant, la plupart des programmes partenaires

exigent que vous alliez au-dela des exigences minimales et il est recommandé que
vous donniez le plus de détails possible.

4. Cliquez sur Sauvegarder une fois que vous avez inscrit les renseignements du profil.

Version: 1.4 7 mars 2013
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Figure 4-3: Sauvegarder le profil

Gestionnaire d'information du Guichet Call'idlfll
AL (&

unigque

aAccueil  Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

Accueil 2 Mon profil

Mon profil

Saisissez ou mettez & jour vos renseignements.

Accueil
Les champs obligatoires sont marqués d'un astérisque (3.

Maon profil r
Soumettre votre clg d'acces EC * Prénom Initiales * Nom de famille

. | Mouy | ‘ ‘ ‘ Utilisateur |
Demande d'accés
Organisations Téléphone Poste Télécopieur
Lignes directrices | ‘ ‘ ‘ |
Déconnectez * Gourriel

| nom@courtiel.ca ‘

Titre

Langue de correspondance
Frangais =]

Adresse postale ” Adresse physigue

Mode de livraison  Case postale Numeéro rural de la rue

[+]

Unite Numéro civique Nom de la rue
o | |

Type de la rue Orientation de la rue Ville

Prov/Terr/Etat Code postal

[~]

Pays
| F]

Informations supplémentaires

Sauvegarder

Version: 1.7.7a

Luis | Transparence *
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5.0 SELECTIONNER OU CREER VOTRE ORGANIZATION

Aprés avoir ouvert une session dans le GIGU et configuré ou vérifié votre profil, vous
devez ensuite sélectionner ou créer votre organisation.

1. Cliquez sur Organisations dans le menu a gauche.

2. Sivotre organisation est déja créée dans le GIGU (p. ex. vous faites déja une
déclaration en vertu de programmes d'Environnement Canada autres que le

Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents), le nom et
le numéro.

Sélectionnez l'organisation désirée pour examiner et/ou mettre a jour les
renseignements, si nécessaire.

Figure 5-1: Afficher les organisations

Gestionnaire d'information du Guichet
unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

vation du Guichet Organisations

Vous trouveraz ci-dessous la liste d'organisations auxquelles vous pouvez accéder au moyen du Gestionnaire dinformation. Pour
Accueil asjouter davantage d'organisations & votre liste d'sccés, diguer sur Ajouter une nouvelle srganization. S| vous avez besain de plus
Mon profil amples renseignements, veulllez consulter les Lignes directrices dans le menu de gauche.

Soumettre votre clé d'acces EC

Organisation Numéro d'entreprise

Demande d'accés
NB Organtzation 123456789

HE Orga 2 123432456

lEesPagel /122>
Ajouter une nouvelle organisation

Organisations

Lignes directrices

Diéconnectes:

3. Sivous étes un nouvel utilisateur, aucune organisation ne sera énumérée sur la

page. Si votre organisation n'est pas présente dans la base de données, vous
devrez l'ajouter.

i.  Cliquez sur Ajouter une nouvelle organisation sur la page Organisations.

i. Entrez le nom et le numéro d'entreprise de votre organisation. Cliquez sur
Recherche.

Version: 1.4 7 mars 2013
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Figure 5-2: Chercher une organisation existante

Gestionnaire d'information du Guichet
unique

Canadi

Accueil  Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'acces  Organisations ec.gc.ca

Accueil » Organisations » Nouvelle organisation

Chercher une organisation existante

Avant d'ajouter une nouvelle organisation, vous devez faire des recherches pour vous assurer gu'elle n'existe pas déja. Veuilez

accueil entrer le nom de votre organisation et/ou le numéra d'entreprise ci-dessous et cliguez sur Recherche.
Man profi oOrganisation MNuméro d'entreprise
Soumettre votre clé d'accés EC Mouwvelle Organisation 123456789

Cemande d'acces
Organisations
Lignes directrices

Déconnectez [

&

Si vous éprouvez des difficultés pour trouver I'entreprise que vous recherchez,
essayez d'effectuer une recherche en utilisant moins de caractéres.

iii.  Aprés avoir vérifié que votre organisation ne se trouvait pas déja dans la base de
données (c.-a.-d. que votre organisation ne s'affiche pas dans la liste des
résultats de la recherche), cliquez de nouveau sur Ajouter une nouvelle
organization.

Figure 5-3: Ajouter une organisation

Gestionnaire d'information du Guichet

. Canada
unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

Accueil » Organisations » Mouvelle organisation

Résultats de recherche

Yous trouverez ci-dessous un tableau qui contient les correspondances qui se rapprochent e plus de vos résultats de recherche. Si
Arcusil votre organisation a été trouveée, veuillez la sélectionner pour continuer. Si votre organisation n'a pas été trouvée, veuillez cliquer
sur Mouveau,

Mon profil
Soumettre votre clé d'accés EC Organisation Numéro d'entreprise

Demande d'acces Mouvelle Organisation 0387654321
Qrganisations
Numéro d'entreprise aAdresse physique

- 987654321 Salaberry-de-valleyfield Québec, 165 4W2

_ 987654321 Gatineau Quéhec, K14 DH3
- 087654321

The Twio Towers 087654321

ﬁl Ajouter une nouvelle organisation I
Auis | Transparence *

Lignes directrices

Déconnectesz

1 pages

Yersion: 1.7.73
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iv.  Sur I'écran suivant, saisissez tous les renseignements requis se rapportant &
votre organisation, puis cliquez sur Sauvegarder pour créer cette organization.

En tant que créateur de cette organisation, vous (votre profil) serez
automatiquement désigné comme « responsable organisationnel » dans le
GIGU, mais vous aurez toujours besoin des réles d'utilisateur pour exécuter
diverses taches précises dans le SIRRE.

En tant que responsable organisationnel, vous pouvez autoriser l'accés a vous-
méme ou a d’autres personnes (se reporter a la section 7 — Gérer |'accés pour
votre organisation/installation).

& L'adresse postale et 'adresse municipale de l'organisation dans le GIGU sont
utilisées pour saisir des données dans les champs relatifs a I'adresse municipale et
a l'adresse postale du propriétaire, respectivement, dans le SIRRE.

Figure 5-4: Saisir les renseignements sur I'organisation

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accueil > Organisations » Nouvelle organisation
Gestionnaire d'information du Guichet 0] rga nisation
unique
. Les champs obligatoires pour le Gesticnnaire d'information sont marqués d'un astérisque (*). Pour visionner les renseignements

Accueil obligateires propres au programme, veuillez consulter les Lignes directrices dans le menu de gauche.

Mon profil * Les champs cbligatoires sont marqués d'un astérisque ().

Soumettre votre clé d'accés EC " N N "

#* Dénomination sociale

Demande d'accés Nouvelle Organizsation

Organisations . B : .
Nom commercial en anglais Nom commercial en francais

Lignes directrices

Déconnectez

#* Numéro d'entreprise Numéro DUNS
123324567

Site web
Adresse postale || Adresse physique
Mode de livraison Case postale Numéro rural de la rue
Unité Numéro civique Nom de la rue
Typedelarue  Orientation de la rue Ville
Prov/Terr/Etat Code postal
Pays
Informations supplémentaires
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4. Une fois que vous avez créé votre organisation, allez dans Organisations dans le
menu de gauche. L’organisation devrait maintenant étre affichée a I'écran.

Figure 5-5: L'organisation s'affiche

I

Gestionnaire d'information du Guichet
unique

Canadi

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'acces EC  Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

Accueil » Organisations

Organisations

Yous trouverez ci-dessous la liste d'organisations auxquelles vous pouvez accéder au moyen du Gestionnaire d'information. Pour
Accueil ajouter davantage d'organisations 3 votre liste d'acces, cliquer sur Ajouter du nouveau. Si vous avez besain de plus amples
renseignements, veuillez consulter les Lignes directrices dans le menu de gauche.

Mon profil
Cemande d'acces Nouvelle Organisation 957654321
Organisations 1 pages

Lignes directrices

. Ajouter une nouvelle organisation
Deconnectez

Avis | Transparence AL

Yersion: 1.7.7a

5. Une fois que vous avez ajouté/créer votre organisation, vous pouvez ensuite créer les
installations qui sont associées a l'organisation tel que cela est décrit dans la section
suivante.

Version: 1.4 7 mars 2013
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6.0 VERIFIER OU CREER DES INSTALLATIONS POUR VOTRE ORGANISATION

En tant que responsable organisationnel, ajoutez une installation a une organisation
comme suit:

1. Cliquez sur Organisations dans le menu a gauche.

2. Sélectionnez l'organisation dans la liste a laquelle vous souhaitez ajouter une
installation en cliquant sur le nom de l'organisation.

3. Cliquez sur Installations dans le menu a gauche.

Figure 6-1: Ajouter une installation

Gestionnaire d'information du Guichet Canad'ii

unique

Accueil Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'acces  Organisations ec.gc.ca

Accueil » Mouvelle Organisation » Installations

tion du Guichet InSta”atiC)nS

Le tableau ci-dessous comprend toutes les installations qui sont liées & votre organisation. Pour ajouter une installation, cliquez sur
Accuei le bouton ajouter une nouvelle installation. Pour supprimer une installation de votre liste, cliguez sur le bouton Supprimer tous les
séléctionnés. Pour mettre & jour toute information liée & une installation particuliére, veuillez cliquer sur le nom de linstallation.
Remarque : le fait d'effacer une installation ne la supprime pas de |a base de donnees.

Mon profil
Soumettre votre clé d'acces EC
Demande d'accés

Organisations

Mouvelle Organisation

Personnes-ressources
Socigtes meres

Gerer l'acces

Installations

Lignes directrices

Déconnectez

Avis | Transparence \\*/

Yersion: 1.7.73

4. La liste des installations actuellement liées a I'organisation (le cas échéant) s'affiche.
Pour ajouter une nouvelle installation, cliquez sur le bouton Ajouter une nouvelle
installation.

5. En premier lieu, on vous demandera de rechercher dans la base de données en
premier lieu pour vous assurer que l'installation ne se trouve pas déja dans le
systeme. Vous pouvez effectuer une recherche par nom d'installation, code postal,
ou les deux. Entrez les renseignements et cliquez sur Recherche.

Version: 1.4 7 mars 2013
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Figure 6-2: Rechercher une installation existante

Gestionnaire d'information du Guichet
unique

Canadi

Accueil  Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

Acoueil * Mouvelle Organisation > Mouvelle installation

Rechercher une installation existante

swant d'ajouter une nouvelle installation, vous devez faire des recherches pour vous assurer qu'elle n'existe pas déja. veuillez entrer
le nom de linstallation et/ou le code postal/Zip code ci-dessous, puis cliquez sur Recherche.

Accueil

Man profil Nom d'installation Code postal

Soumsttre votre clé d'acces EC MNouvelle Installation MON 140

Demande d'acces
Organisations
Nouvelle Organisation
Personnes-ressources
Societés meres
Gérer I'accés

Installations

Lignes directrices

Déconnectez

Avis | Transparence *

Version: 1.7.7a

6. Sil'installation n'est pas trouvée (si votre installation ne s'affiche pas dans la liste des
résultats de recherche), cliquez de nouveau sur Ajouter une nouvelle installation.

Figure 6-3: Cliquer de nouveau sur Ajouter une nouvelle installation

Gestionnaire d'information du Guichet
unigue

Canadi

Accueil  Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés  Organisations  ec.gc.ca

Accueil > Nouvelle Organisation » Nouvelle installation

Résultats de recherche

Le tableau ci-dessous comprend les correspondances qui se rapprochent le plus de votre demande de recherche, Si votre

Accueil installation a &té trouvée, veuillez la sélectionner pour continuer. Si votre installation n'a pas été trouvée, veuillez cliquer sur
Mon profil Ajouter une nouvelle installation.
Soumettre votre clé d'acces EC Nom d'installation Code postal

g — Nouvelle Installation NON 140 _

Organisations

Mouvelle Organisation Nom d'installation Adresse physique

PErSOnnes-ressources MNew Facility 1 Ontario Ottawa, ON, NOM 140
Sociétés meres kew Facility 2
Gerer ['acces 1 pages

Installations

Ajouter une nouvelle installation

Lignes directrices

DEConnecte

Version: 1.4 7 mars 2013
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¢ A tout le moins, tous les renseignements obligatoires tels que le nom, le type de
propriété, etc. (c'est-a-dire tous les champs marqués d'un astérisque) doivent étre
saisis.
Figure 6-4: Sauvegarder pour créer votre nouvelle installation

I* Slasgggsm S’saﬂ;ﬁ;ﬂam Canada.ge.ca | | Mimistéres | English

Gestionnaire d'information du Guichet 11

. Canada
unique

Accueil Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC = Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

Accueil » Mouvelle Organisation > Nouvelle installation

Installation

Saisissez ou mettez 3 jour vos renseignements. Pour visionner tous les renseignements obligatoires concernant chague programme,
veuillez consulter les Lignes directrices dans le menu de gauche.

Accueil

Mon prafil * Les champs obligatoires sont marqués d'un astérisque ().

Soumettre votre clé d'acces EC
* Nom

Demande d'acces Nouvelle Installation]

Qrganisations

X O * Type de propriété
Houvelle Organisation Si I'installation est mobile, veuillez cocher ici I Appartenant & [+]
Fersonnes-ressources
Sociétés méres Adresse postale [ Adresse physigue Adresse géographigue

Gerer 'acces Mode de livraison  Case postale Numéro rural de la rue

Installations [+~]
Lignes directrices Unité Numeéro civique Nom de la rue
Deéconnectez o

Type de la rue Orientation de la rue Ville
Prov/Terr/Etat Code postal

[~]

Pays
| [

Informations supplémentaires

7. Entrez tous les renseignements requis relatifs a l'installation et cliquez sur
Sauvegarder pour créer votre nouvelle installation.

& L'adresse physique (municipale) de l'installation sera reportée du GIGU vers le
rapport d'identification dans la section « Renseignements sur le systéme
d'assainissement des eaux usées ».

8. A ce stade, en tant que responsable organisationnel, assurez-vous que vous
accordez l'accés en tant qu'entité réglementée ou pouvoir de signature (pour
présenter et approuver les rapports, respectivement) a vous-méme ou a toute autre
ressource appartenant a cette installation qui est chargée de ces roles.

® Se reporter a la section 7 sur la gestion de l'acces.

Version: 1.4 7 mars 2013
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7.0 GERER L'ACCES POUR VOTRE ORGANISATION/INSTALLATION

7.1 ROLES DANS LE GESTIONNAIRE D'INFORMATION DU GUICHET UNIQUE

Les rbles dans le GIGU déterminent comment I'utilisateur peut interagir avec les données
du Gestionnaire (données sur lI'organisation, I'installation, les personnes-ressources, etc.)
et le rapport d'identification dans le SIRRE. Les utilisateurs peuvent avoir I'un des
differents roles dans le cadre du GIGU et des programmes de déclaration. Un utilisateur
qui est autorisé a accéder a un programme recoit également automatiquement le role
approprié dans le GIGU.

Si vous créez une nouvelle organisation dans le Gestionnaire d'information, vous
deviendrez automatiquement le responsable organisationnel dans le GIGU pour cette
organisation. En tant que responsable organisationnel du Gestionnaire d'information,
cette personne a la possibilité d'accorder I'accés a toute personne qui a un réle a jouer
dans la production de rapports réglementaires d'un systeme d'assainissement des eaux
usées (p. ex. installation) associé a cette organisation. Se reporter a la section suivante qui
décrit les deux rdles d'utilisateur dans le SIRRE qui peuvent étre attribués a des
personnes. De plus, s'il y a une personne qui ne travaille plus pour cette organisation, ou
qui n'a plus besoin d'avoir un acceés (p. ex. les consultants), le responsable organisationnel
peut supprimer les permissions de I'organisation.

7.2 ROLES DISPONIBLES DANS LE SIRRE

Les rbles d'utilisateurs disponibles pour le programme du SIRRE sont les suivants:

Pouvoir de signature en vertu du RESAEU — Ce role est utilisé pour entrer
des données et approuver des rapports soumis dans le systéme.

Entité réglementée en vertu du RESAEU — Ce role est utilisé uniquement
pour saisir des données dans le cadre de déclarations.

7.3 ACCORDER L'ACCES

En supposant que vous étes responsable organisationnel du Gestionnaire d'information
pour votre organisation, vous serez en mesure d'accorder l'accés a vous-méme et a un
autre membre de votre organisation en suivant les étapes suivantes.

1. Cliquez sur Organisations dans le menu a gauche.

2. Cliquez sur le nom de l'organisation a laquelle la personne pour qui vous accorderez
l'accés est associée.

Version: 1.4 7 mars 2013
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Figure 7-1: Enumérer les organisations avant de gérer l'accés

Ge_stlonnalre d'information du Guichet Canad'z'i
unigque

Accueil Mon profil  Soumettre votre clé d'acces EC  Demande d'acces  Organisations ec.gc.ca

Accueil » Organisations

Organisations

Yous trouverez ci-dessous la liste d'organisations auxquelles vous pouvez accéder au moyen du Gestionnaire d'information. Pour

ajouter davantage d'organisations & votre liste d'accés, cliquer sur Ajouter une nouvelle arganisation. Si vous avez besoin de plus
Mon profil amples renseignements, veuillez consulter les Lignes directrices dans le menu de gauche.

Organisation -

Accueil

Soumettre votre clé d'accés EC Numéro d'entreprise b

Demande d'acces

ME Drganization 1234567589
Qrganisations
ME Organizationz 123432456

Lignes directrices cz £ Page1/1 > >

Déconnectez

Ajouter une nouvelle organisation

Yersion: 1.10.6

Auis | Transparence *

3. Cliquez sur Gérer l'acces dans le menu a gauche.

Figure 7-2: Gérer l'accés

Gestionnaire d'information du Guichet Canad'z‘i

unigue

Accueil  Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés  Organisations  ec.gc.ca

Accueil 3 Nouvelle Organisation

Organisation

Les champs obligatoires pour le Gestionnaire d'infarmation sont marqués d'un astérisque (*}, Pour visionner les renseignements
obligatoires propres au programme, veuillez consulter les Lignes directrices dans le menu de gauche.

unigu

Accueil

Mon profil % Les champs obligatoires sont margués d'un astérisque (),

Soumettre votre clé d'accés EC

* Dé ination sociale

e cndcliiazoy [ Wouvelle organisation ]

Organisations
Nom commercial en anglais Nom commercial en francais

Persannes-ressources
S *Numéro d'entreprise  Numéro DUNS
[ 987987987 ] |

Nouvelle Organisation

Gérer ['acces

Installations Site web

Lignes directrices

Déconnectez Adresse postale | Adresss physiqus
Mode de livraison Case postale Numéro rural de la rue
[ v
Unité Numéro civique Nom de la rue
‘ | ‘ 100 ‘ | Drurnmond
Type de la rue Orientation de la rue Ville
Prov/Terr/Etat Code postal
[ NouveauBrunsnick. v | EaE 4Ea
Pays
[ Cansda v
Informations supplémentaires

Version: 1.4 7 mars 2013
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4. Cliquez sur le bouton Accorder I'acceés.
Figure 7-3: Accorder l'accés

Gestionnaire d'information du Guichet Canad':?i

unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'acces EC Demande d'acces Drganisations ec.gc.ca

Accueil 3 Nouvelle Organization » Gérer ['accés

Gérer l'accés

Le tableau affiché ci-dessous contient la liste de tous les utilisateurs qui ont accés & votre organisation. Pour créer les riles et les
autorisations pour les utilisateurs; utilisez la fonction Accorder I'accés. Les réles et les autorisations des utilisateurs peuvent étre
Man profil supprimés en sélectionnant les utilisateurs et ensuite le bouton Supprimer.

unigu

Accueil

Soumettre wotre colé d'accés EC

Accord
Demande d'acces

Organisations [Jubnsatews] Rl ¢ Deétails]

Mouvelle Organisation [ Guy Hubert Gestionnaire d'information du Guichet unique Responsable organisationnel du programme GIGU

Personnes-ressources
£+« Page 141z 35

Sociétés meres

Gérer 'acces | Supprimer tous les sélectionnés

Installations

Lignes directrices

Deéconnectez

Ayig | Tranzparence *

Version: 1.10.6

5. Sélectionnez votre programme de déclaration (p. ex.SIRRE)

Figure 7-4: Sélectionner le programme de déclaration

Gestionnaire d'information du Guichet Canada'

unigue

Accueil  Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC Demande d*accés Organisations ec.gc.ca

Accueil 3 Houvelle Organisation 3 Accorder I'sccés

Accorder l'accés...

Wotre profil doit Stre associé & votre organisation pour chaque service que vous souhaitez utiliser,

Accuel

Mon profil 1l v a deux fagons de faire cette association avec les organisations existantes :

1, Demander une clé EC 4 votre administrateur d'organisation ou d'installation. Il vous faudra communiquer directement

Soumettre votre clé d'acces EC - . N .
avec cette personne pour obtenir votre clé, Parce gu'elle est plus rapide, cette approche est & privilegier, En outre, wotre

Demande d'acces administrateur pourra authentifier votre identité et vous accorder le rdle gui convient.
2. Sivotre administrateur d'organisation ou d'installation est inconnu ou n'est pas accessible, utilisez la fonction Demande d'acces. Une
Organisations dernande sera alors adressée & Envirannement Canada. Veuillez noter que pendant les périodes de painte, le traiternent de votre
Nouvelle Organisation demande auprés d'Environnement Canada peut prendre jusqu'a trois jours ouvrables,
Pour demander I'accés & partir d'Environnerment Canada @
Personnes-ressources a. Sélectionnez I'un des programmes de la liste ci-dessous. Veuillez noter que vous ne pouvez sélectionner qu'un programme &
Socigtds meres Iafnls: N . .
b. Sélectionnez le rile qui convient.
Gérer |'accés o, Recherchez votre organisation et sélectionnez-la dans les résultats de la recherche, Si vous ne trouvez pas le nom de

I'organisation, vous pouvez I'ajouter dans la base de données, Sélectionnez 'onglet Grganisations dans le menu de gauche

Installations puis cliguez sur Ajouter une nouvelle organisation,

Lignes directrices Gaz 4 effet de serre CB
Déconnectes Déclaration des émissions de gaz & effet de serre pour la province de Colombie Britannique

Systéme d'information pour les rapports réalementaires sur les effluents
Le Systeéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents est un site de déclaration en
ligne qui permet la présentation de rapports sur le rejet d'effluents, comme I'exigent divers instruments
réglementaires fédéraux et provinciaux.

Programme de déclaration des émissions de gaz 3 effet de serre EC-AB
Programme de déclaration des erissions de gaz & effet de serre d'Environnement Canada et le
programme de déclaration de gaz & effet de serre d'alberta

Gestionnaire d'information du Guichet unique
Gestion d'identité et des permissions {incluant I'accés 4 PGPC)

Version: 1.4 7 mars 2013
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6. Sélectionnez le réle que vous souhaitez accorder.
Figure 7-5: Sélectionner le réle d'utilisateur

Gestionnaire d'information du Guichet Cal'lad'é'

unigue

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d"accés EC Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accueil 3 Mouvelle Crganisation » Accorder ['accés » SIRRE

Accorder |'accés...

Wous trouverez ci-dessous une liste de tous les riles disponibles pour ce service. Sélectionnez un r8le pour continuer. Il peut Etre
nécessaire que pour certains rdles qu'une installation sort sélectionée,

Accueil

Man profil . " " . : .
P RESAEU pouvoir de signature Ce rdle permet d'approuver les rapports et de confirmer les données versées dans le systéme,

REZAEU Réglementée

Demande d'accés Une entité réglementée est une usine d'assainissement visée par le RESAEL ou par un permis provincial ayant trait aux eaux usées, Les
propriétaires de systémes d'assainissement visés font partie des entités réglementées.

Sournettre votre clé d'accés EC

Qrganisations
Mouvelle Organisation
Personnes-ressources
Sociétés méres
Gerer |'accés

Installations

Lignes directrices

Déconnectsz

Avis | Transparence *

Wersion! 1.10.6

7. Cochez la case a co6té de l'installation a laquelle vous souhaitez accorder I'acces.
Cliquez sur Continuer.

& Sil'installation n'existe pas, vous devrez la créer en tant que responsable
organisationnel (se reporter a la section 6).

Figure 7-6: Sélectionner l'installation et continuez

Gestionnaire d'information du Guichet Canad'éi

unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accuzil 3 Mouvelle Organisation » Accorder ['accés » ERRIS

(R ——C Accorder l'accas...

Veuillez sélectionner les installations dont vous souhaitez accorder 'accés aux utilisateurs,

Accueil

Coumettre votre clé d'acces EC WW Installation 100 Street, Drummond, NB, E4E 4E4 0.00000M, 0.00000W
Demande d'accés “< < Pagel/1 = ==

drganisations -
Mouvelle Organisation
Personnes-ressources
Societés méres
Gérer |'accés

Installations

Lignes directrices

Déconnectez

Az \ Transparence *

Wersion: 1.10.6

8. On vous demandera ensuite combien de clés vous souhaitez générer. Entrez le
nombre de personnes a qui vous souhaitez accorder ce niveau d'accés pour votre
organisation/installation. Cliquez sur Générer.

Version: 1.4 7 mars 2013
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Figure 7-7: Générer les clés

Gestionnaire d'information du Guichet Canad'ﬂ

unigue

Accueil Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accuzil 3 Mouvelle Organisation 3 Accorder 'accés » ERRIS

aire d'information du Guichet ACCOI’der IIaCCéS. o

Saisissez le nombre de clés que vous souhaitez créer pour le réle et les autorisations décrits ci-dessous, Chaque clé ne peut &tre utilisée
qu'une seule fois.

Accueil

Man profil * Les champs obligatoires sont marqués d'un astérisque ().

Soumettre votre ol§ d'accés EC = R )
Rile RESAEU Réglementée

Dernande d'accés . " . . .
Programme Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents

Organisations

Installation

MNouvelle Organisation .

Personnes-ressources

e [ générer |

Gerer |'accés
Installations

Lignes directrices

Déconnectez

Ayis \ Transparence *

Wersion: 1.10.6

e Le nombre de clés que vous avez demandées s'affichera a I'écran.

Figure 7-8: Soumettre une clé

Gestionnaire d'information du Guichet Canad'ﬂ

unigue

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC pemande d'accés Organisations  ec.gc.ca

Accueil 3 Mouvelle ©rganisation » Accorder 'accés » ERRIS » RESAEU Réglementée

Accorder |'accés...

Riéle RESAEU Réglermnentée

Accueil

Mon profil Programme Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents

Installation

Soumettre votre clé d'accés EC

. N eblbd0e5-c625-461e-819b-62a1455fe762
Dernande d'accés

Organisations
Mouvelle Organisation
Personnes-ressources
Socigtés méres
Gérer I'accés

Installations

Lignes directrices

Déconnechez

Avis | Transparence *

Version: 1.10.6

9. Sivous soumettez la clé pour vous-méme, vous devrez cliquer Soumettre votre clé
d’accés EC

e Vous devrez envoyer une copie de la clé a qui vous souhaitez accorder l'acces.
Cette personne pourra soumettre la clé dans la section Soumettre votre clé
d’acces EC du menu a gauche.

Version: 1.4 7 mars 2013
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7.4 SOUMETTRE VOTRE CLE D'ACCES EC

Les clés EC sont des codes alphanumériques utilisés par le systéme pour établir des
connexions. Les clés EC peuvent étre créées par des personnes ayant le rble de
responsable organisationnel du GIGU, et par les administrateurs a Environnement
Canada. Les étapes suivantes vous montreront comment soumettre votre clé selon la
situation.

1. Cliquez sur Soumettre votre clé d'acces EC dans le menu a gauche.
2. Copiez et collez votre clé dans la case fournie.

Figure 7-9: Soumettre votre clé d’accés EC

Ge_stlonnalre d'information du Guichet Canad'é'
unigue

Accueil Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EG  Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

Accueil » Soumettre votre clé d'accés EC

Soumettre votre clé d'accés EC

Les champs obligatoires sont margués d'un astérisque ().

Accusil

* veuillez entrer votre clé d'EC

Mon profil 7C4603f-139a-4607-b451-f231097 50386

Soumettre votre clé d'acces EC

Demande d'acces Soumettre

Organisations

Lignes directrices

Déconnectez

| N,
Avis | Transparence \Q >/

Wersion: 1.7.7a3

3. Cliquez sur Activer la clé.

e Silaclé est bonne, le systéeme I'activera et la figure suivante sera affichée.
Figure 7-10: Confirmation de I'activation

Gestionnaire d'information du Guichet

unigue

Accueil  Mon profil  Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

Soumettre votre clé d'accés EC

Wotre clé a été récupérée avec succés,

ton profil

Soumettre votre olé d'accés EC

Demande d'acees
Organisations
Lignes directrices

Déconnectez

avis | Transparence *

Version: 1.10.8

L

Assurez-vous de ne pas copier d'espaces avant la clé sinon la case peut couper un
caractere a la fin de la clé. Si vous voyez un message indiquant que la clé est
invalide, essayez de la copier et de la coller de nouveau.

Lo

Chaque clé ne peut étre utilisée qu'une seule fois. Si vous tentez de nouveau de
soumettre la méme clé, le systéme affichera le message d'erreur correspondant.

Version: 1.4 7 mars 2013
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4. Une fois que votre clé est soumise, I'écran de confirmation sera affiché. Cliquez sur
Acceuil pour revenir a I'écran d'affichage des programmes.

Figure 7-11: Liste des programmes

Gestionnaire d'information du Guichet Canad'z‘i
unigue g

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés  Organisations  ec.gc.ca

Accueil

aire dinformation du Guichet Gestionnaire d'information du Guichet unique

A | Bienvenue Guy Hubert, au Guichet unique d'Environnement Canada. Le Gestionnaire d'information offre un portail commun qui facilite la
EEE déclaration de renseignements administratifs 4 divers programmes. Pour obtenir de 'aide pendant I'utilisation du Gestionnaire
d'Information du Guichet unique {GIGU), veuillez vous consulter les Lignes directrices,

Maon profil

Zoumettre votre clé d'acces EC Plan de gestion des produits chimigues

o & cPamst Environnement Canada et Santé Canada ont conjointernent préparé le plan de gestion des produits
CmeiEE EaEz:Es chimigues qui permet de détecter et de traiter les risques pour I'environnement et la santé en vertu de

Organisations diverses lois fédérales,

Lignes directrices R . . . .
Systérne dlinformation pour les rapports réglernentaires sur les effluents

Déconnectez Le Systéme d'infarmation pour les rapports réglementaires sur les effluents est un site de déclarstion en
ligne qui permet la présentation de rapports sur le rejet d'effluents, comme 'exigent divers instruments
réglementaires fédéraux et provinciaux,

Aviz | Trensparence \ *

Version: 1.10.6

7.5 DEMANDE D'ACCES

Si vous n'avez pas soumis de déclaration a Environnement Canada par le passé, et que
vous étes nouveau a votre poste ou dans votre organisation, la méthode recommandée
pour obtenir 'accés a une organisation est de soumettre une clé EC (se reporter a la
Section 7.3 — Accorder |'acces) obtenue auprés du responsable organisationnel du
GIGU (ou du responsable des déclarations de programme).

1. Lorsque la méthode avec la clé EC n'est pas disponible, vous pouvez parcourir la
base de données des organisations existantes en sélectionnant Demande d'accés
dans la barre de menu a gauche.

Version: 1.4 7 mars 2013
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Figure 7-12: Demande d'acces

Gestionnaire d'information du Guichet

unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

Accueil

»nnaire dinformation du Guichet Gestionnaire d'information du Guichet unigue

Bienvenue Guy Hubert, au Guichet unique d'Environnement Canada. Le Gestionnaire d'information offre un pertail commun qui facilite

Accueil la déclaration de renseignements administratifs a divers programmes. Pour obtenir de I'aide pendant l'utilisation du Gestionnaire
Mon profil d'Information du Guichet unique {GIGU), veuillez consulter les Lignes directrices.
Soumettre votre clé d'accés EC Plan de gestion des produits chimiques

Environnement Canada et Santé Canada ont conjointement préparé le plan de gestion des produits
chimiques qui permet de détecter et de traiter les risques pour I'environnement et la santé en vertu de
Organisations diverses lois fédérales.

Demande d'accés

Lignes directrices . . . . .
£l Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents

Déconnectez Le Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents est un site de déclaration
en ligne qui permet la présentation de rapports sur le rejet d'effluents, comme l'exigent divers
instruments réglementaires fédéraux et provinciaux.

Version: 1.10.7

Avis | Transparence *

2. Sélectionnez le programme pour lequel vous aurez besoin d'un acces pour la
déclaration (p. ex.SIRRE).

Version: 1.4 7 mars 2013
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Figure 7-13: Sélectionner un programme pour la demande d'acces

Gestionnaire d'information du Guichet

unique

Canadi

Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accueil » Demande d'accés

Accueil
Mon profil

Soumettre votre clé d'accés EC
Demande d'accés
Organisations

Lignes directrices

Déconnectez

Avis | Transparence

Votre profil doit étre associé a votre organisation pour chaque service que vous souhaitez utiliser.

Il'y a deux fagons de faire cette association avec les organisations existantes :

1. Demander une clé EC a votre ini: isation ou d'i ion. Il vous faudra communiguer directement
avec cette personne pour obtenir votre clé. Parce qu slle est plus rapide, cette approche est a privilégier. En outre, votre
administrateur pourra authentifier votre identité et vous accorder le rile qui convient.

. Si votre administrateur d'erganisation ou d'installation est incennu ou n'est pas accessible, utilisez la fonction Demande d'accés.
Une demande sera alors adressée 3 Environnement Canada. Veuillez noter que pendant les périodes de pointe, le traitement de
votre demande auprés d'Environnement Canada peut prendre jusqu'a trois jours ouvrables.

Pour demander I'accés a partir d'Environnement Canada :
a. Sélectionnez I'un des programmes de Ia liste ci-dessous. Veuillez noter que vous ne pouvez sélectionner qu'un programme a
Ia fois.
b. Sélectionnez le réle qui convient.
c. Recherchez votre organisation et sélectionnez-la dans les résultats de la recherche. Si vous ne trouvez pas le nom de
I'organisation, vous pouvez I'ajouter dans la base de données. Sélectionnez I'onglet Organisations dans le menu de gauche
puis cliquez sur Ajouter une nouvelle organisation.

~

Gaz a effet de serre CB
Déclaration des émissions de gaz & effet de serre pour la province de Colombie Britannique

Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents
Le Systzme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents est un site de déclaration
en ligne qui permet la présentation de rapports sur le rejet d'effluents, comme I'exigent divers
instruments réglementaires fédéraux et provinciaux.

Programme de déclaration des émissions de gaz 3 effet de serre EC-AB
Programme de déclaration des émissions de gaz 3 effet de serre d'Environnement Canada et le
programme de déclaration de gaz 3 effet de serre d'Alberta

Gestionnaire d'information du Guichet unique
Gestion d'identité et des permissions (incluant I'accés a PGPC)

Inventaire national des rejets de polluants (INRP) et partenaires
INRP, Réglement de I'Ontario 127/01, Loi de L'Ontario sur la ré ion des i Envir it
Alberta, Plan directeur national pour la réduction des émissions et Cadre natmna\ pour la réduction des
émissions des raffineries de pétrole

Inventaire national des rejets de polluants télécharger en masse
Téléchargement en masse INRP

Gaz 2 effet de serre ON
Déclaration des émissions de gaz & effet de serre pour la province de I'Ontario

Systéme de déclaration électronique pour le Ré sur les carburants renouvelables
Le Systéme de déclaration électronique pour le Reglement sur les carburants renouvelables (SDERCR)
est un systéme de déclaration électronique pour signaler les informations requises par le Réglement sur
les carburants renouvelables d'Environnement Canada.

Services Sécurisé - Admin
Secure Services - Admin

Registre des rapports sur les émissions de véhicules et moteurs

Le RREVM est une base de données congue pour la collecte de données reliées aux émissions de gaz a
effet de serre, a I'économie de carburant et aux technologies de moteurs des véhicules motorisés. Ces
données sont transmises par les compagnies qui fabrique

Version: 1.10.7

3. Sélectionnez le niveau d'acces dont vous avez besoin (voir la Section 7.1 — Réles)
pour obtenir une description de chaque role).

Version: 1.4
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Figure 7-14: Sélectionner le role d'utilisateur durant la demande d'acces

Gestionnaire d'information du Guichet Canad'él'

unique

Accueil Mon profil Soumettire votre clé d'accés EC  Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accueil > Demande d'accés » SIRRE

Gestionnaire d'information du Guichet Demande dlaCCéS

unique

" Vous trouverez ci-dessous une liste de tous les réles disponibles pour ce service. Sélectionnez un réle pour continuer. Il peut étre
Accueil nécessaire que pour certains réles qu'une installation sort sélectionée.
Mon profil

RESAEU pouvoir de signature
Soumettre votre clé d'accés EC Ce role permet d'approuver les rapports et de confirmer les données versées dans le systéme. Cette fonction est utilisée pour entrer les
données et approuver les rapports soumis dans le systéme.

Demande d'accés

Organisations RESAEU Réglementée
. di . Une entité réglementée est une usine d'assainissement visée par le RESAEU ou par un permis provincial ayant trait aux eaux usées.
Lignes directrices Cette fonction est utilisée uniquement pour entrer les données de rapport.

Déconnectez

Avis | Transparence *

Wersion: 1.10.7

4. Recherchez 'organisation a laquelle vous essayez d'accéder en entrant le nom et le
numeéro d'entreprise de I'organisation. Cliquez sur Recherche.

5. Sélectionnez l'organisation parmi les options qui s'affichent.

Figure 7-15: Rechercher une organisation durant la demande d'accés

Gestionnaire d'information du Guichet Canad'él'

unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accueil » Demande d'accés » SIRRE » RESAEU Reéglementée

Gestionnaire diinformation du Guichet Demande d'accés - Recherche organisation

unique

y Veuillez entrer le nom de I'organisation et/ou le numéro d'entreprise, puis cliquez sur Recherche. Si vous éprouvez des difficultés,
Accueil essayez d'élargir votre recherche en utilisant moins de caractéres. Sélectionnez votre organisation & partir de la liste qui s'affiche. Si
Mon profil votre organisation n'y figure pas, il se peut que vous deviez créer une entrée en cliquant sur I'onglet Organisations du menu de gauche.

Soumettre votre clé d'accés EC Organisation Numéro d'entreprise

Demande d'accés Nouvelle
Organisations

Lignes directrices

Déconnectez Nouvelle Organisation 087987987 Moncton Nouveau-Brunswick, E4E 4E4
Nouvelle Organisation 2 986542712 Moncton Nouveau-Brunswick, ESE 4T4

<< <Pagel/1> >>

Avis | Transparence \*.

Version: 1.10.7

6. Sélectionnez I'installation pour laquelle un accés est nécessaire. Cochez la case a
c6té de l'installation, puis cliquez sur Continuer.

Version: 1.4 7 mars 2013
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& Sil'organisation n'a pas d'installation, vous recevrez le message Il n'y a pas
d'installation. Vous devrez créer une installation (se reporter a la section 6).

Figure 7-16: Sélectionner l'installation durant la demande d'acces

Gestionnaire d'information du Guichet
unique

Canada

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'accés  Organisations ec.gc.ca

Accueil > Demande d'accés > INRP » Responsable des déclarations - installations sélectionnées INRP

Demande d'accés

veuillez sélectionner les installations dont vous souhaitez accorder I'acces aux utilisateurs.

Accueil
Mon profi | Nom dinstallation | adesse | Coordomnées |
Soumattre votre clé d'acces EC O ]
Demande d'acces 1 pages
Qrganisations
Cnntinuer
Lignes directrices
Déconnectez

Varsion: 1.7.7a

Muis | Transparence N A

7. Une page de confirmation de demande d'acces s'affichera ensuite et indiquera les
détails de la demande.

! Votre demande d'acces sera envoyée a Environnement Canada et vous recevrez
un courriel automatisé a I'adresse courriel entrée dans votre profil confirmant ainsi
la réception de votre demande. Au cours des périodes de forte activité, cela prendre
jusqu'a trois jours ouvrables pour que votre demande soit traite.

Figure 7-17: Sélectionner l'installation durant la demande d'acces

Gestionnaire d'information (‘an dl:ll
ACLL A C

du Guichet unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accuell » Demande d'accés » ERRIS » WSER Regulatee

formation du Demande d'acces

Merci. Mous avons recu votre demande. Vous recevrez une confirmation par courrier électronique. Si cela

Accueil est approuvé, une clé EC vous sera envoyée par courriel.

Mon profil Réle RESAEU Réglementée

Soumettre votre clé d'accés EC Programme Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents
Demande d'accés Organisation Nouvelle Organisation

Organisations Installation WW Installation 100 Street, Drummeond, NB, E4E 4E4

Lignes directrices

Déconnectez

Version: 1.10.8
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7.6 SUPPRIMER L'ACCES

Les utilisateurs qui occupent le réle de responsable comme GIGU (gestionnaire
d’information a guichet unique) peuvent supprimer I'acces d’autres utilisateurs a
I'intérieur de leur organisation lorsque nécessaire. Si vous souhaitez supprimer I'acces
que les gens ont & GIGU ou a I'organisation, vous pouvez le faire comme suit :

1. Cliquez sur Organisations dans le menu de gauche.

2. Sélectionnez une organisation.

Figure 7-18 : Sélectionnez Organisations

Gestionnaire™
d'information du Canadi

Guichet unique

Accueil Mon profil
ec.gc.ca
Accueil » Organisations

Gestionnaire

d'information du Guichet
unique

Accueil

Mon profil

Soumettre votre clé
d'acces EC

Demande d'accés
Organisations
Lignes directrices
Déconnectez

Avis | Transparence

Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés Organisations

Organisations

Vous trouverez ci-dessous la liste d'organisations auxquelles vous pouvez accéder
au moyen du Gestionnaire d'information. Pour ajouter davantage d'organisations
a votre liste d'accés, cliquer sur Ajouter une nouvelle organisation. Si vous avez
besoin de plus amples renseignements, veuillez consulter les Lignes directrices
dans le menu de gauche.

Organisation Numéro d'entreprise
Dunham 888887654
Tech 123455555

<< < Pagel/1> >>

Ajouter une nouvelle organisation

R

Version: 1.10.7

Environment
Canada

3. Cliquez sur Gérer I'acces dans le menu de gauche.

Version: 1.4

7 mars 2013
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Figure 7-19 : Sélectionnez Gérer I'acces

Gestionnze
d'information du Canada

Guichet unigue

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés  Organisations

ec.gc.ca

Accueil » Dunham Waste Recovery

Gestionnaire d'information Organisation

du Guichet unique

Les champs obligatoires pour le Gestionnaire d'information sont margués d'un

HEELE astérisque (*). Pour visionner les renseignements obligatoires propres au
Mon profil programme, veuillez consulter les Lignes directrices dans le menu de gauche.
Soumettre votre clé Les champs obligatoires sont marqués d'un astérisque ( *).

d'accés EC

) S .
Demande d'accés Dénomination sociale

Ve Dunham
Organisations

Dunham Waste Nom commercial en anglais Nom commercial en francais
Recovery

Personnes-ressources Numéro d'entreprise * Numéro DUNS

Sociétés meres 888887654
Gérer l'accés site web
Installations
Lignes directrices
Déconnectez Adresse postale Adresse physique

Mode de livraison Case postale Numéro rural de la rue
Poste restante ¥

Unité Numéro civique Nom de la rue

100 any
Type de la rue Orientation de la rue Ville

Rue i MNord b Anycity
Prov/Terr/Etat Code postal
Ontario ¥ k2b7s9

Pays

Canada |

Informations supplémentaires

-

4. Sélectionnez les roles que vous souhaitez supprimer et cliquez sur Supprimer toute
la sélection.

Version: 1.4 7 mars 2013
Page 34



Environnement Environment

SYSTEME D'INFORMATION POUR LES RAPPORTS REGLEMENTAIRES l*l Canada Canada
SUR LES EFFLUENTS (SIRRE) GUIDE DE L'UTILISATEUR

Figure 7-20 : Sélectionnez I'utilisateur a supprimer

Gestionna
d'information du Canadi

Guichet unigque

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés  Organisations

ec.gc.ca

Accueil » Dunham Waste Recovery » Gérer 'accés

Gestionnaire d'information Gérer |IaCC‘ES

du Guichet unique

Le tableau affiché ci-dessous contient la liste de tous les utilisateurs qui ont accés

Accueil 2 g . = Z i =l
a votre organisation. Pour créer les réles et les autorisations pour les utilisateurs;
Mon profil utilisez la fonction Accorder I'accés. Les réles et les autorisations des utilisateurs
: peuvent étre supprimés en sélectionnant les utilisateurs et ensuite le bouton
Soumettre votre clé ;
Supprimer.

d'accés EC

Demande d'accés : 5
Accorder lI'accés...

Organisations

Dunham Waste | utlisateurss| __________Role____________+|Détails]

R LY ERE fiohn™" Gestionnaire d'information du Guichet unique

Personnes-ressources Responsable organisationnel du programme GIGU

Sociétés méres << < Page 1/ 1> >=

Gérer l'accés - 5 R 2
Supprimer tous les sélectionnés

Installations

Lignes directrices Version: 1.10.7

Déconnectez

Avis | Transparence * i

¢ Une fenétre de confirmation apparait et vous demande :

« Etes-vous certain de vouloir supprimer l'accés des utilisateurs suivants ou les
réles de (organisation)? »

5. Pour poursuivre avec la suppression, cliquez sur Supprimer toute la sélection.

Version: 1.4 7 mars 2013
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Canada

Figure 7-21 : Confirmer la suppression

©) Gestionnaire d'information du Guichet unique, Nouvelle Organisation, Gérer laccés, Supprimer - Mozilla Firefox

fle  Edt

View Higtory Bookmarks Tools  Help

sl Gestionnaire dinformation du Guichet urique...

Environment
Canada

€ | @ hitpsijjec ssac.ec, g cafauth/fr/Organisation/112120jGerer

English

Gestionnaire d'infermation du Guichet Canad4
unique '

Accueil  Mon profil  Soumettre votre clé d*accés EC Demande d'accés  Organisations

Accueil 3 Nouvelle Grganisation > Gérer 'acces > Supprimer

Supprimer l'acces

o Btes-vous sir de vouloir retirer 'accés de ou des utilisateurts) suivant(s) et/ou lsur(s) réle(s) de Nouvelle Organisation?
Man profil

A noter ¢ pour redonner accés & des utilisateurs de votre organisation, veuillez suivre les étapes indiquées dans la section & Donner
I'acces >,

Soumettre votre clé d'accés EC N N .
A nater : Si vous retirez les réles « IM-Admin » ou = IM-Editor », vous ne pourrez pas modifier les données dans le Gestionnaire
Demande o acoés d'infarmation

Organisations [ —— S - ;s dlinformation pour les rap
steme | T

ports réglementaires sur les
Nouvelle Organisation Houvelle O Wi

Personnes-ressources Supprimer tous les sélectionnés m
Sociétes méres

Gérer 'acoés

Installations

Lignes directrices

Déconnectez

Version: 1.10.8
#vis | Transparence *

A propas de nous Nouvelles Contactez-nous Restez branchés

[

Version: 1.4

La fenétre Gestion de I'acceés est alors affichée de nouveau avec
l'utilisateur/rble supprimé.

7 mars 2013
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8.0 RECOMMANDATIONS RELATIVES AU SIRRE

Une fois que vous avez un compte et avez ouvert une session dans le SIRRE par
I'intermédiaire du GIGU, vous pouvez créer et soumettre des rapports réglementaires
concernant le RESAEU.

8.1 PAGE D'ACCUEIL DU SIRRE

La page d'accueil du SIRRE est la premiére page qui s'affiche lorsque vous sélectionnez
le SIRRE a partir de la liste des applications d'Environnement Canada. A partir de cette
page, un utilisateur peut naviguer dans le systéeme, et soumettre et approuver des
rapports électroniques (p. ex. rapports d'identification). Poursuivez en sélectionnant
Voir/modifier le rapport d'identification dans I'onglet Rapports en haut de la page.

Figure 8-1: Page d'accueil du SIRRE

Systéme d’information pour v
les rapports réglementaires Canadi

sur les effluents

Accueil

Accueil Voir/modifier le rapport
. d'identification

Bien

Le Systéme dinformation pour les rapports réglementaires sur les effluents (SIRRE) permet aux entités réglementées de soumettre divers
rapports requis par le Réglement sur les effluents des systémes d'assainissement des eaux usées (RESAEU). Pour préparer et soumettre un
rapport, cliquez sur l'onglet "Rapports” en haut de cette page. Notez que les rapports d'identification et les rapports de surveillance ci-
dessous doivent &tre soumis avant les date suivantes :

15 mai 2013

« Rapport d'identification
« Premier rapport de surveillance trimestriel (si assujetti 3 la production de rapports sur une base trimestrielle)

MNota : Les rapports trimestriels doivent &tre soumis dans les 45 jours suivant la fin de chaque trimestre

14 février 2014
« Premier rapport de surveillance annuel (si assujetti 3 la production de rapports sur une base annuelle)
MNota : Les rapports annuels doivent étre soumis au plus tard le 14 février de chaque année civile suivante
15 février 2014
« Premier rapport de surverses des égouts unitaires.
MNota : Les rapports annuels de surverses des égouts unitaires doivent &tre soumis au plus tard le 15 février de chaque année civile suivante

Des questions sur 'utilisation du SIRRE? Visitez le site web d'Environnement Canada sur les eaux usées : http://www.ec.gc.caleu-
ww/Default.asp?lang=Fr&n=BC799641-1, ou communiquez avec nous en citant le SIRE comme objet du message : [ |ww-eu@ec.gc.ca.

Veuillez noter que les renseignements ci-dessus ont comme seul but de fournir de l'information et ne sont pas un substitut pour le
R&glementne et ne remplacent ni ne modifient en aucune fagon la Loi sur les péches ou le Reglement. En cas de divergence entre cette
présentation et la Loi ou le Réglement, |a Loi et le Reglement ont préséance.

Le systéme a une fonction de temporisation, ce qui signifie qu'apres 20 minutes
d'inactivité, le systéeme vous avertira que votre session sera sur le point d'expirer. Vous

Version: 1.4 7 mars 2013
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avez une minute pour prolonger votre session avant qu'elle n'expire et que tous les
renseignements non sauvegardés soient perdus.

Afin d'enregistrer le rapport d'identification, tous les champs marqués « (obligatoire) »
doivent étre remplis, sinon, un message d'erreur peut s'afficher lorsque vous tentez de
sauvegarder le rapport d'identification.

8.2 DETAILS D'IDENTIFICATION DES SYSTEMES D'ASSAINISSEMENT

1. Entrez des données dans tous les champs connus pour identifier votre systeme
d'assainissement des eaux usées. A tout le moins, vous devez remplir tous les
champs marqués « (obligatoire) ».

& Lorsque vous commencez un nouveau rapport d'identification, un certain nombre
de champs peuvent étre en grande partie préremplis selon les renseignements sur
I'installation fournis précédemment dans le GIGU.

Figure 8-2: Identification du systéme d'assainissement

Accueil Rapports

Accueil » Rapports » Voir/modifier le rapport d'identification

Détails d'identification

Organisation: NB Organization
Installation: NB Wastewater Facility Changer d'installation
Etat de En attente d'approbation Approuver le rapport

I'approbation:

Systéeme

Nom du systéme  ng wastewater Facility
(obligatoire):

unité: Numéro de la rue: 101 Nom de la rue: Charles
Type de rue: Rue A Direction de la rue: Ad
Ville (obligatoire):  moncton Prov/Terr  MNouveau-Brunswick hd

(obligatoire):

Code postal E1C SH5
(obligatoire):

2. Entrez l'information sur le propriétaire, notamment l'adresse municipale et I'adresse
postale (ces adresses peuvent étre différentes).

® Lorsque vous commencez un nouveau rapport d'identification, un certain nombre
de champs peuvent étre en grande partie préremplis selon les renseignements sur
I'organisation fournis précédemment dans le GIGU.
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Figure 8-3: Identification du systéme d'assainissement

No de téléphone 555-555-0000
(obligatoire):
Courriel:

Type de propriétaire Municipal =
(obligatoire):

Propriétaire Adresse municipale
Unité:
Type de rue: Rue hd

Ville (obligatoire):  woncton

Code postal E1C SHS
(obligatoire):

Propriétaire Adresse postale
Mode de livraison:
Case postale :
Unité:
Type de rue: Rue A

Ville (obligatoire):  woncton

Code postal E1C SH5
(obligatoire):

Information sur le propriétaire

Nom (obligatoire): | np organization

Numéro de la rue:

Numéro de la rue:

101

101

No de télécopieur:

Nom de |a rue:
Direction de la rue:

Prov/Terr
(obligatoire):

Numéro de route
rurale :

Nom de la rue:
Direction de la rue:

Prov/Terr
(obligatoire):

Charles

b
MNouveau-Brunswick hd
Charles

-
MNouveau-Brunswick hd

3. Remplissez les champs de l'information sur I'exploitant. Si I'information sur I'exploitant
est la méme que l'information sur le propriétaire, cliquez sur le bouton « Méme que
pour le propriétaire » pour que tous les champs relatifs a I'exploitant soient

préremplis.

& Vérifiez que tous les renseignements sont exacts avant de continuer, surtout si
vous avez utilisé l'option « Méme que pour le propriétaire ».
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Figure 8-4: Information sur I'exploitant

information sur Fexplofant

Nom (obligatoire): g organization

Mo de téléphone  5oo-soo-pooo Mo de télécopieur:
(obligatoire):

Courriel: nborganization@email.ca
Type d'exploitant  Municipal ~
(obligatoire):

Exploitant Adresse municipale

Unité: Numéro de la rue: 101 Nom de la rue: Charles
Type de rue: Rue hd Direction de la rue: hd
Ville (obligatoire):  poncton Prov/Terr  Nouveau-Brunswick hd

(obligatoire):

Code postal E1C SHS
(obligatoire):

Exploitant Adresse postale

Mode de livraison: hd
Case postale : Numéro de route
rurale :
Unité: Numéro de la rue: 101 MNom de larue:  rharles
Type de rue: Rue - Direction de la rue: -
Ville (obligatoire): Moncton Prav/Terr  Nouveau-Brunswick v

(obligatoire):

Code postal E1C SH5
(obligatoire):

4. Entrez l'information sur la personne-ressource pour l'installation.

Définition de la personne-ressource : La personne qui a préparé le rapport et qui
pourra répondre & toutes les questions relatives a son contenu. La correspondance
de la part d'Environnement Canada en ce qui concerne le RESAEU sera envoyée a
la personne-ressource désignée.

A l'aide de l'onglet « Copier a partir de », vous pouvez choisir entre le propriétaire ou
I'exploitant afin de copier les champs de I'adresse municipale et de I'adresse postale a
partir de I'une de ces sources, le cas échéant. Autrement, vous devrez entrer les
données manuellement dans les champs d'adresse de la personne-ressource.
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Environnement
Canada

Environment
Canada

& L'option « Copier a partir de » copie uniguement l'information relative aux adresses.
Le nom, le titre, le numéro de téléphone, le numéro de télécopieur et le courriel de
la personne-ressource doivent étre saisis manuellement.

@ Veérifiez que tous les renseignements sont exacts avant de continuer, surtout si
vous avez utilisé I'option « Copier a partir de ».

Figure 8-5: Coordonnées de la personne-ressource

Nom (obligatoire):
Titre (obligatoire):
No de téléphone

(obligatoire):

Courriel:

Unité:
Type de rue:

Ville (obligatoire):

Code postal
(obligatoire):

Mode de livraison:
Case postale :
unité:

Type de rue:

Ville (obligatoire):

Code postal
(obligatoire):

Personne-ressource ©

Pauline Michaud
Manager

555-555-5555

Coordonnées Adresse municipale

Numéro de la rue:

Rue hd

Moncton

E1C 5H5

Coordonnées Adresse postale

MNumero de la rue:

Rue -

Moncton

E1C 5H5

Copier a partir de:

No de télécopieur:

101 Nom de la rue:
Direction de la rue:

Prov/Terr
(obligatoire):

Numéro de route
rurale :

101 Nom de la rue:
Direction de la rue:

Prov/Terr
(obligatoire):

Charles

-

MNouveau-Brunswick

Charles

-

Mouveau-Brunswick

-
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8.3 DETAILS OPERATIONNELS DU SYSTEME D'ASSAINISSEMENT

Cette section décrit la fagcon de saisir les détails opérationnels de votre systeme
d'assainissement.

Le systéeme détermine la valeur de deux champs sur le rapport d'identification en
fonction d'autres champs que vous entrez.

Le systeme détermine automatiqguement la fréquence de rapport et la période de calcul
en fonction des valeurs que vous entrez dans les champs suivants dans le rapport
d'identification :

a) Type de systeme (Continu ou intermittent);

b) Volume journalier moyen de I'effluent (le volume journalier moyen de I'effluent
rejeté par le point de rejet final du systeme d'assainissement pour I'année
civile précédant celle au cours de laquelle le rapport d'identification est
envoyeé);

c) Le cas échéant, le volume journalier moyen de I'affluent et le volume de
conception journalier moyen de l'affluent.

Les champs « Fréquence de rapport de l'installation » et « Période de calcul de
I'installation » sont affichés sur le rapport d'identification uniquement a titre informatif.
Ces valeurs représentent la fréquence de rapport pour la surveillance des effluents et la
période de calcul qui sera utilisée pour calculer les moyennes de la demande
biochimique en oxygene des matiéres carbonées et des matieres solides en suspension.

® Veuillez vous reporter a la Section 6.2 du RESAEU pour obtenir plus de détails sur
les périodes de calcul.
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Figure 8-6: Détails opérationnels

Détails opérationnels

Type de systéme  Continu -

{obligatoire): @
Son temps de rétention hydrauligue est-il d'au moins cing jours?
= Oui & Mon

“aolume journalier | 17g00
moyen de |'effluent
{m=} {obligatoire):

Méthode de calcul
utilisée pour
déterminer lz volume

Diéterming & partir du débit de conception moyen d'affluent de ce systéme

Mesure en continu du valume d'effluent rejeté & partir du point de rejet final

i . = Mesure en continu du velume d'affluent rejeté a partir du point de rejet final
journalier moyen des

effluents Estimations fondée surla mesure du débit de I'effluent

{obligatoire):

Estimations fondée sur les pratiques d'ingenierie généralement reconnues

Estimations fondée sur le débit mesuré de I'affluent

Autre methode de calcul fondée sur les mesures

Description d'une -
autre méthode de v
calcul =
Fréquence de Péricde de calcul de
rapport de l'installatian:
l'installation:
Yolume journalier | {gpoo Volumede | =pooo
maoyen de |'affluent conceptien journalier
[m=): moyen de |'affluent

(m=):
Types de traitement
- cocher toutes les

réponses
applicables
{obligatoire):
Autre type de
traitement
(description):

~ | Systéme fictif: @

systeme fictif

= Partie d'un systéme fictif

Est-ce que du chlore = Oui & Maon
ou l'un de ses

composés fait partie

du traitement des

eaux usees?

Description du ligu

de rejet
{obligatoire): &

L'effluent est rejeté dans des saux fréquentées par les poissons & partir du le point de rejet final.

L'effluent pénétre dans les saux fréquentées par les poissons 3 partir d'un ligu ol il 3 té rejeté & partir du point de
rejet final.

1. Saisissez le type de systeme (c.-a-d. continu ou intermittent).

Définition d’un systéme d'assainissement intermittent : Systeme
d'assainissement dont le temps de rétention hydraulique est d’au moins quatre-vingt-
dix jours et qui rejettent un effluent & partir du point de rejet final au cours d’un
maximum de quatre périodes séparées par un intervalle sans rejet d’au moins sept
jours francs au cours d’'une année civile donnée.

Définition d'un systéme d'assainissement en continu : Systeme d’assainissement
autre gu’un systémes d’assainissement intermittent.
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2. Si votre type de systéme est continu, vous devez sélectionner « Oui » ou « Non » a la
question relative a la rétention hydraulique.

3. Entrez le volume journalier moyen de l'effluent.

Définition du volume journalier moyen de I'effluent: Le volume journalier moyen,
exprimé en m3, de l'effluent rejeté par le point de rejet final du systeme
d'assainissement des eaux usées pour lI'année civile précédant celle au cours de
lagquelle le rapport d'identification est envoyé.

4. Sélectionnez la méthode de calcul utilisée pour déterminer le volume journalier
moyen des effluents qui s'applique a votre systeme d'assainissement des eaux uses.

& Sivous sélectionnez « Autre méthode de calcul fondée sur les mesures », vous
devrez entrer une description dans « Description d'une autre méthode de calcul ».

5. Fréquence de rapport de l'installation — Cette valeur est générée par le systéme en
fonction du type de systéme, du volume journalier moyen d'effluents et, le cas
échéant, du volume journalier moyen de l'affluent ou du volume de conception
journalier moyen de l'affluent

! La valeur décrit la fréquence de rapport pour cette installation pour les rapports de
surveillance des effluents requis en vertu du RESAEU.

6. Période de calcul de l'installation — Cette valeur est générée par le systeme en
fonction du type de systéme, du volume journalier moyen d'effluents et, le cas
échéant, du volume journalier moyen de I'affluent ou du volume de conception
journalier moyen de l'affluent.

& La valeur décrit la période de calcul pour le calcul de la demande biochimique
moyenne en oxygene des matiéres carbonées et des matieres solides en
suspension qui sera inclus dans les rapports de surveillance des effluents.

7. Entrez le volume journalier moyen de l'affluent, le cas échéant
8. Entrez le volume de conception journalier moyen de l'affluent, le cas échéant.
9. Sélectionnez tous les types de traitement qui s'appliquent au systéme

d'assainissement des eaux uses.
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Les types de traitement pourraient étre:

Version: 1.4

Traitement préliminaire

O
O

Dessablage

Tamisage

Traitement physique/chimique primaire

O
O
O

Floculation chimique
Sédimentation/clarification primaire
Ecrémage

Traitement biologique ou secondaire

O

OO0OO0O0OO0O0OOO0O0O0OO0OaoO0oaOO

Boues activées

Boues activées par aération prolongée
Lagune — Aérée

Lagune — Aérobie

Lagune — Anaérobie

Lagune — Facultative

Lagune — Non aérée

Lagune — Non aérée filtrée

Chenal d'oxydation

Boues activées par oxygéne pur
Disques biologiques

Bassins de stockage

Réacteur discontinu de séquencgage
Lit bactérien

Traitement tertiaire

O

OO0Oo0o0oan

Biofiltration

Elimination biologique de I'ammoniac — Nitrification seulement
Elimination biologique de I'azote — Nitrification et dénitrification
Elimination biologique des éléments nutritifs (azote et phosphore)
Elimination biologique du phosphore

Précipitation chimique (phosphore)
7 mars 2013
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L]

10.

11.

12.

O Filtration
O Filtre de tourbe
O Lagunes tertiaires

Autre
O Désinfection
O Autres types de traitement (décrire ci-dessous)

O Aucun traitement

Sivous avez un type de traitement qui n'est pas inclus dans cette liste, veuillez le
décrire dans l'espace donné a c6té de « Autre type de traitement (description) ».

Si votre systéme d'assainissement est considéré comme un systéme fictif, cochez
cette case et I'un des boutons radio situés sous cette case.

Définition du systeme fictif: Un propriétaire d'au moins 10 systemes
d’assainissement des eaux usees peut prévoir un plan pour regrouper les systémes
d'assainissement des eaux usées en un ou plusieurs systemes d'assainissement
des eaux useées. Si cela s'applique a votre situation et que vous avez besoin de plus
amples directives, veuillez communiquer avec la Section des eaux usées
d'Environnement Canada: ww-eu@ec.gc.ca.

Vérifiez si le chlore est I'un des composés utilisés dans le traitement de I'effluent
dans votre installation.

Vérifiez quelle est la description qui définit le mieux le lieu de rejet.

Définition du lieu de rejet: Le « lieu ou il est rejeté » peut inclure, sans s'y limiter :
un fossé a sec, des terres humides, un canal ou un conduit de drainage.

8.4 POINTS DE REJET DU SYSTEME D'ASSAINISSEMENT DES EAUX USEES

Dans cette section, entrez les points de rejet associés au systeme d'assainissement.

Le point d'entrée (par rapport au point de rejet final) ainsi que le point de rejet final sont
les deux points obligatoires et, lors de l'affichage initial du rapport d'identification, le
systéme présente un parametre fictif pour chacun de ces points dans la grille des points
de rejet.
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Canada

Figure 8-7: Grille des points de rejet

Environnement

Environment
Canada

Points de rejet

Inscrire les renseignements suivants pour le point d'entrée, le point de rejet final et tous les points de débordement des égouts unitaires et

sanitaires.
Type @ Latitude Longitude
(N) (o)

Point d'entrée 46.0910 64.7801
Point de rejet 46.0890 64.7720
final
Surverse des 46.1510 64,8221
égouts
unitaires
Débordement 46.1111 64.7916
sanitaire

Masse
d'eau

Petitcodiac
River

Petitcodiac
River

Petitcodiac
River

Nom du cours
d'eau au
point d'entrée

Tributary to
Petitcodiac
River

Description des
eaux
fréquentées par
les poissons

Contact récréatif
(baignade)

Contact récréatif
(baignade)

Autre contact
récréatif
(bateau)

Description de
l'utilisation de I'eau

Zone fréquentée par
une espéce aquatique
qui est une espéce
protégée dans un
rayon de 1500 m

Zone fréquentée par
une espéce aquatique
qui est une espéce
protégée dans un
rayon de 1500 m

Zone de récolte de
mollusques dans un
rayon de 1500 m

Ajouter un point de rejet

Action

Editer
Supprimer

Editer
Supprimer

Editer
Supprimer

Editer
Supprimer

L'écran suivant apparaitra lorsque vous voudrez modifier un point de rejet existant ou en

ajoutant un nouveau. Les étapes suivantes de fournir des directives sur les champs a

Version:

remplir.

Figure 8-8: Formulaire relatif au point de rejet (ajouter/corriger)

Type de rejet
(obligatoire):

Latitude
(obligatoire):

MNom de la masse
d'eau fréquentée par
les poissons:

MNom de la masse
d'eau au point
d'entrée :

Description de
l'utilisation de I'eau :

Description de
l'utilisation de l'eau
(autre) :

Description de I'eau
fréquentée par les
poissons :

Description de I'eau
fréquentée par les
poissons (autre) :

Identification de la
station :

I

Sauvegarder le point de rejet

Longitude

(obligatoire):

Nom de la station :

1.4
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Point d'entrée et point de rejet final

1. Entrez les renseignements disponibles pour le point d'entrée (par rapport au point de
rejet final) comme suit:

a) Cliquez sur le bouton Editer a droite du point d'entrée dans la grille des
points de rejet.

b) Entrez les renseignements disponibles. Les champs obligatoires pour les
points d'entrée sont les suivants:

- Type de rejet;

- Latitude (jusqu'a 4 décimales);

- Longitude (jusqu'a 4 décimales);

- Description de l'utilisation de I'eau?*;

- Description de I'eau fréquentée par les poissons*.

* Si vous sélectionnez l'option « Autre » comme valeur pour I'un ou l'autre de ces
champs, vous devez entrer une description dans la ligne correspondante réservée a
cette fin (c.-a-d. immédiatement sous le champ respectif prérempli avec « Autre »).

c) Entrez les renseignements disponibles pour les champs facultatifs, y compris:
- Nom de la masse d'eau fréquentée par les poissons;
- Nom de la masse d'eau au point d’entrée;
- ldentification de la station;

- Nom de la station.

d) Cliquez sur Sauvegarder le point de rejet.

e) Sivous avez besoin de changer les renseignements d'un point d'entrée,
cliquez sur Editer a droite de I'élément du point d'entrée dans la grille des
points de rejet, apportez la modification, puis cliquez sur Sauvegarder le point
de rejet.

2. Entrez les renseignements disponibles pour le point de rejet final comme suit:

a) Cliquez sur le bouton Editer & droite du point de rejet final dans la grille des
points de rejet.

b) Entrez les renseignements disponibles. Les champs obligatoires pour les
points de rejet final sont les suivants :

- Type de rejet;
- Latitude (jusqu'a 4 décimales);
- Longitude (jusqu'a 4 décimales).
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c) Entrez les renseignements disponibles pour les champs facultatifs, y compris:
- Nom de la masse d'eau fréquentée par les poissons;
- Nom de la masse d'eau au point d’entrée;
- Description de l'utilisation de I'eau?;
- Description de I'eau fréquentée par les poissons*;
- ldentification de la station;

- Nom de la station.

* Si vous sélectionnez 'option « Autre » comme valeur pour I'un ou l'autre de ces
champs, vous devez entrer une description dans la ligne correspondante réservée a
cette fin (c.-a-d. immédiatement sous le champ respectif prérempli avec « Autre »).

d) Cliquez sur Sauvegarder le point de rejet.

e) Sivous avez besoin de changer les renseignements d'un point de rejet final,
cliquez sur Editer a droite de I'élément du point de rejet final dans la grille
des points de rejet, apportez la modification, puis cliquez sur Sauvegarder le
point de rejet.

3. Recommandation : Cliquez sur Sauvegarder le rapport d'identification aprés avoir
entré le point d'entrée et le point de rejet final.

Vous devez sauvegarder l'information que vous avez saisie jusqu'a présent pour
limiter le risque de tout perdre en cas d'expiration de la session. Cela est
particulierement important si vous avez plusieurs autres points de rejet a entrer pour
votre systéme d'assainissement des eaux usées qui nécessitera beaucoup de
temps.

Il s'agit d'une bonne occasion pour corriger les erreurs qui s'affichent en haut du
rapport d'identification, s'il y a lieu.

Points de rejet des débordements des égouts unitaires et sanitaires

4. Pour chague point de rejet des débordements des égouts unitaires et sanitaires qui
s'applique a votre systéme d'assainissement, suivez les étapes suivantes:

a) Cliquez sur Ajouter un point de rejet.

# Les types de rejet affluents et autre point d'échantillonnage ne sont pas requis en
vertu du RESAEU. Ces points de rejet pourraient étre utilisés aux fins de
déclaration future.
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b) Sélectionnez le type de point de rejet*.

c) Entrez les renseignements disponibles.

& Les champs obligatoires pour les débordements des égouts unitaires et sanitaires
incluent : Point de rejet, Point de rejet, Latitude, Longitude, Description de
l'utilisation de I'eau et Description de I'eau fréquentée par les poissons. Les autres
champs sont facultatifs pour ces points de rejet.

d) Cliquez sur Sauvegarder le point de rejet.

e) Sivous avez besoin de changer les renseignements que vous avez entrés,
cliquez sur Editer a droite de la grille (correspondant au point de rejet que
vous venez d'entrer), apportez la modification, puis cliquez sur Sauvegarder
le point de rejet.

*Type de point de rejet — Voici une liste de définitions pour chaque type:

Point de rejet final : Le point du systéme d’assainissement, autre qu’un point de
débordement, au-dela duquel la qualité des eaux usées, avant leur rejet comme effluent
dans des eaux ou autres lieux, n'est plus assujettie au contréle du propriétaire ou de
I'exploitant.

Le point d'entrée, a I'’égard du point de rejet final d’'un systéme d’assainissement,
est:

a. soit le point ou I'effluent est rejeté dans les eaux fréquentées par les poissons a
partir du point de rejet final;

b. soit tout point ou 'effluent pénétre dans ces eaux du lieu ou il a été rejeté a partir du
point de rejet final.

Point de débordement d'égout unitaire: Tout point de rejet d'un systéme
d’assainissement, autre qu'un point de rejet final ou qu'un point de débordement d'égout
sanitaire, a partir duquel un trop-plein d’eaux usées peut étre rejeté et au-dela duquel la
qualité des eaux usées, avant leur rejet comme effluent dans des eaux ou autres lieux,
n'est plus assujettie au contréle du propriétaire ou de I'exploitant.

Le point d'entrée, a I’égard du point de débordement d'égout unitaire d’'un
systeme d’assainissement, est:

a) soit le point ou I'effluent est rejeté dans les eaux fréquentées par les poissons
par l'intermédiaire du point de débordement de I'égout unitaire;
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b) soit tout point ou 'effluent pénétre dans ces eaux du lieu ou il a été rejeté par
I'intermédiaire du point de débordement de I'égout unitaire.

Point de débordement d'égout sanitaire : Tout point d’'un systeme d’assainissement,
autre qu'un point de rejet final ou qu'un point de débordement d'égout sanitaire, a partir
duquel un trop-plein d’eaux usées peut étre rejeté et au-dela duquel la qualité des eaux
usées, avant leur rejet comme effluent dans des eaux ou autres lieux, n’est plus
assujettie au contréle du propriétaire ou de I'exploitant.

Le point d'entrée, a I'égard du point de débordement d'égout sanitaire d’'un systeme
d’assainissement, est :

a) soit le point ou I'effluent est rejeté dans les eaux fréquentées par les poissons
par l'intermédiaire du point de débordement de I'égout sanitaire;

b) soit tout point ou 'effluent pénétre dans ces eaux du lieu ou il a été rejeté par
I'intermédiaire du point de débordement de I'égout sanitaire.

Sauvegarder le rapport d'identification

1. Aprés la saisie de tous les points de rejet, vérifiez tous les renseignements que vous
avez saisis dans le rapport d'identification et apportez des modifications si cela est
jugé nécessaire.

2. Sauvegardez le rapport d'identification comme suit:

a) Sivous étes connecté en tant qu'entité réglementée du systeme
d'assainissement des eaux usées, cliquez sur Sauvegarder le rapport
d'identification au bas de la page pour valider et enregistrer le rapport.

b) Autrement, si vous avez le réle Pouvoir de signature, cliquez sur
Sauvegarder et approuver le rapport d'identification au bas de la page
pour valider et enregistrer le rapport. La section relative a I'approbation
s'affichera alors.
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Figure 8-9: Sauvegarder le rapport d'identification

Types de traitement - pagrillage, Sédimentation/clarification primaine
cocher toutes les rdponses
applicables (obligatoire):
Autre type de traitement
(description):
™ systerme fictil ; @
T sysivne fictif
" Partie d'un systeme fictif
[Est-ca que du chlore ou Coul ®hon
I'un de ses composés fait
partie du traitement des
oaux usdes?
Deseription du lieu de rejet  ® Ueffluent est rejeté dans des eausx fréquentées par les poissons & partir du le peint de rejet final.
(obligatoire): @ " Letfiuent pénatre dans les eaux fréquentdes par les polssons a partir d'un lleu od il 3 été rejetd & partr du paint de rejet final,

Points de rejet

Inscrire les renselgnements sulvants pour le palnt d'entrée, le point de rejet final et tous les points de débordement des égouts unitaires et sanitalres.

Type @ Latitude  Longituda Masea Nom du cours d'asu au Dascription dos anux Daccription do Action
(L] (o) d'eau point d'entrée par les I de I'eau
Point 43,5673 64,4565 Lac La Rive Petitcodiac Péche sportive Lac naturel Edditer
d'entrie Petitcodiac Supprimar
Point de rejet 435896 64,5467 Editer
final Supgrimer

Ajouter un peint da rejet

Sauvegarder la rapport d'identification Jll Sauvegarder et approuver e rappart d'identification

8.5 APPROBATION DU RAPPORT D'IDENTIFICATION

Aprés la soumission du rapport d'identification, le Pouvoir de signature doit remplir la

section relative a lI'approbation du rapport d'identification.

1. Afin d'approuver que les renseignements fournis dans le rapport d'identification soient

exacts et complets, cochez la case et vérifiez que votre nom apparait.
2. Cliquer sur le bouton « Approuver le rapport ».

Figure 8-10: Approuver le rapport d'identification

l *I . = Canada.gc.ca Services Ministéres English Fermer la session

Systéme d'in
pour les rapports Canadi

réglementaires sur les
effluents

Accueil Rapports

Accueil
Rapport d'identification Approbation

I” Yapprouve cette soumission réglementaire au nom de WW Installation

Nom: Guy Hubert Date: 013-02-24 : Heure:

Approuver le rapport
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3. Le systéeme confirmera que le rapport d'identification est approuvé en haut de la
page.
Figure 8-11: Confirmation de I'approbation

Canada.gc.ca Services Ministéres English Fermer la session

Systéme d'information
pour les rapports Canada

réglementaires sur les
effluents

Accueil Rapports

Accueil » Rapports 3 Voir/modifier le rapport d'ldentification

Détails d'identification

+ \ous avez approuve le rapport d'identification

Organisation: Mouvelle Organisation

Installation: WW Installation Changer d'installation
Etat de Approuvé

|'approbation:

Systeme

, 155%

8.6 COMMENT TERMINER VOTRE SESSION SIRRE/GIGU

Veuillez vous assurer de vous déconnecter une fois que vous avez terminé votre
session SIRRE afin d’éviter un acces non autorisé a SIRRE a I'aide de votre compte.

Se déconnecter de SIRRE :
1. Cliquez sur Fermeture de session a droite de I'écran SIRRE.

Figure 8-12: Sélectionnez Fermer la session

English Fermer la session

Systeme d’in
pour les rapports Canad'z'i'

réglementaires sur les
SPENS

Accueil Rapports

N Accueil > Rapports » Voir/medifier le rapport didentification

Détails d'identification

Organisation: Mouvelle Organisation

Installation: WW Installation Changer d'installation
Etat de Nouveau

I'approbation:

e |’écran Fermeture de session s’affiche.
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2. Selon I'écran sur lequel vous étes, vous pouvez avoir a cliquer sur Fermeture de
session une deuxieme fois pour quitter complétement.

Figure 8-13: Confirmer la fermeture de session

Canada.gc.ca Sarvices Ministéres | English | Fermer la session

Systéme d’information
pour les rapports Canadi

réglementaires sur les
_effluents

Accueil Rapports

Accueil
Fermer la session

Yeuillez noter que vous &tes sur le point de quitter |‘application SIRRE. En poursuivant, votre session sécurisée sera fermée et toutes les
données non sauvegardées seront perdues.

Fermer la session

Retour & |'accueil

Modalités | Transparence \ *

e Le guichet unique de Bienvenue d’Environnement Canada s'affiche.
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ANNEXE A

POUR NOUS JOINDRE
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ANNEXE A : POUR NOUS JOINDRE

CleGC

Toute question liée a lI'ouverture de session ou a l'inscription a CIéGC doit étre posée
sur la page Foire aux questions de CIéGC. Les emplacements actuels sont les suivants :

Site Web:
https://clegc-gckey.gc.cal/j/fra/FO-02?ReqlD= 169b151c5b761e74e3676f26a958ea85

Gestionnaire d'information du Guichet unigue

Toute question liée a I'ouverture de session du Guichet unique ou a l'inscription doit étre
adressée au Gestionnaire d'information d'Environnement Canada a 'adresse suivante :

Courriel: SS Admin@ec.gc.ca

Lien du GIGU: https://ec.ss.ec.gc.ca

Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents

Pour toute question concernant l'utilisation du Systéme d'information pour les rapports
réglementaires sur les effluents, veuillez consulter le site Web d'Environnement Canada
sur les eaux usées a l'adresse http://www.ec.gc.ca/eu-ww pour obtenir de plus amples
renseignements ou communiquez avec nous a l'adresse ww-eu@ec.gc.ca et entrez
SIRRE dans l'objet du courriel.
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ANNEXE B

GLOSSAIRE
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ANNEXE B : GLOSSAIRE

Terme Description

CleGC Le service CléGC du gouvernement du Canada. Ce service vous délivre une
cléGC qui vous permet d'effectuer des transactions en ligne en toute sécurité
avec de multiples programmes et services du gouvernement du Canada.

EC Environnement Canada

Entité réglementée

L'entité réglementée est un réle d'utilisateur dans le GIGU. L'entité
réglementée représente une installation de traitement des eaux usées qui est
assujettie au Reglement sur les effluents des systémes d'assainissement des
eaux usées ou a un permis provincial de traitement des eaux usées. Ce role
est utilisé uniquement pour saisir des données dans le cadre de déclarations.

Fréquence des
rapports

Cette valeur est générée par le systeme et s'affiche sur le rapport
d'identification a titre informatif. La fréquence des rapports est générée par le
systeme en fonction du type de systéme, du volume journalier moyen
d'effluents et, le cas échéant, du volume journalier moyen de I'affluent ou du
volume de conception journalier moyen de Il'affluent.

GC

Gouvernement du Canada

GIGU

Le GIGU est l'initiative d'Environnement Canada visant a rationaliser toutes les
déclarations de données environnementales par I'entremise d'un guichet
unique.

Lieu de rejet

Le « lieu ou il est rejeté » peut inclure, sans s'y limiter : un fossé a sec, des
terres humides, un canal ou un conduit de drainage.

Période de calcul de
l'installation

Cette valeur est générée par le systeme et s'affiche sur le rapport
d'identification a titre informatif. La période de calcul est fondée sur les valeurs
saisies pour le type de systéme, le volume journalier moyen de l'effluent et, le
cas échéant, le volume journalier moyen de l'affluent ou le volume de
conception journalier moyen de I'affluent.

Personnes- La personne qui a préparé le rapport et qui pourra répondre a toutes les

ressources questions relatives a son contenu. La correspondance de la part
d'Environnement Canada en ce qui concerne le Reglement sur les effluents
des systémes d'assainissement des eaux usées sera envoyée a la personne-
ressource désignée.

Point de Tout point d’'un systéme d’assainissement, autre qu'un point de rejet final ou

débordement de
I'égout unitaire

qu'un point de débordement d'égout sanitaire, & partir duquel un trop-plein
d’eaux usées peut étre rejeté et au-dela duquel la qualité des eaux usées,
avant leur rejet comme effluent dans des eaux ou autres lieux, n’est plus
assujettie au contréle du propriétaire ou de I'exploitant. Le point d'entrée, par
rapport a un point de débordement d'égout unitaire d'un systéme
d'assainissement des eaux usées, est soit tout point ou I'effluent pénétre dans
ces eaux du lieu ou il a été rejeté par l'intermédiaire du point de débordement
de I'égout unitaire; soit tout point ou I'effluent pénétre dans ces eaux du lieu ou
il a été rejeté par l'intermédiaire du point de débordement de I'égout unitaire.
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Terme Description
Point de Tout point d’'un systéme d’assainissement, autre qu'un point de rejet final ou
débordement gu'un point de débordement d'égout unitaire, a partir duquel un trop-plein

d'égout sanitaire

d’eaux usées peut étre rejeté et au-dela duquel la qualité des eaux usées,
avant leur rejet comme effluent dans des eaux ou autres lieux, n’est plus
assujettie au contréle du propriétaire ou de I'exploitant. Le point d'entrée, par
rapport a un point de débordement d'égout sanitaire d'un systéme
d'assainissement des eaux usées, est soit tout point ou I'effluent pénétre dans
ces eaux du lieu ou il a été rejeté par l'intermédiaire du point de débordement
de I'égout sanitaire; soit tout point ou I'effluent pénétre dans ces eaux du lieu
ou il a été rejeté par l'intermédiaire du point de débordement de I'égout
sanitaire.

Point de rejet final

Le point du systéme d’assainissement, autre qu'un point de débordement, au-
dela duquel la qualité des eaux usées, avant leur rejet comme effluent dans
des eaux ou autres lieux, n’est plus assujettie au contréle du propriétaire ou de
I'exploitant.

Point d'entrée

Le point d'entrée, a I'égard du point de rejet final d’'un systeme
d’'assainissement, est soit le point ou I'effluent est rejeté dans les eaux
fréquentées par les poissons a partir du point de rejet final; soit tout point ou
I'effluent pénétre dans ces eaux du lieu ou il a été rejeté a partir du point de
rejet final.

Pouvoir de signature

Le pouvoir de signature est un rble d'utilisateur dans le GIGU. Ce rble est
utilisé pour saisir des données et approuver les rapports soumis dans le
systeme.

RESAEU Reéglement sur les effluents des systémes d’assainissement des eaux usées

SCAE Services communs d'applications aux entreprises (voir également GIGU).
Initiative d'Environnement Canada visant & rationaliser toutes les déclarations
de données environnementales par I'entremise d'un guichet unique. Elle a pour
but d'établir un portail Web & guichet unique sécuritaire pour la déclaration, la
gestion unique de l'identité et le soutien a la gestion des données.

SIRRE Systeme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents

Systeme Tous les systemes d'assainissement qui ne sont pas intermittents.

d’'assainissement en
continu

Systeme
d’assainissement
fictif

Un propriétaire d'au moins 10 systémes d’assainissement des eaux usées peut
prévoir un plan pour regrouper les systemes d'assainissement des eaux usées
en un ou plusieurs systéemes d'assainissement des eaux usées. Si cela
s'applique a votre situation et que vous avez besoin de plus amples directives,
veuillez communiquer avec la Section des eaux usées

d'Environnement Canada ; Ww-eu@ec.gc.ca.

Systeme intermittent

Systemes d'assainissement dont le temps de rétention hydraulique est d'au
moins quatre-vingt-dix jours et qui rejettent un effluent a partir de leur point de
rejet final au cours d’'un maximum de quatre périodes séparées par un
intervalle sans rejet d’au moins sept jours francs au cours d’'une année civile
donnée.
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Terme

Description

Volume journalier
moyen de I'effluent

Le volume journalier moyen, exprimé en m? de I'effluent rejeté par le point de
rejet final du systeme d'assainissement des eaux usées pour I'année civile
précédant celle au cours de laquelle le rapport d'identification est envoyé.
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ANNEXE C

GIGU ET LES INFORMATIONS
SUPPLEMENTAIRES SUR SIRRE
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ANNEXE C: GIGU ET LES INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES SUR ERRIS

Les sections suivantes donnent des renseignements sur les sous-sections
supplémentaires non répertoriés dans le corps principal du présent guide d’utilisation
pour les sections GIGU et SIRRE.

Les sections pour GIGU comprennent :
¢ Comment modifier votre mot de passe;
¢ Comment modifier vos questions de récupération;
¢ Comment annuler votre clé du GC;
e Comment quitter GIGU; et

e Comment utiliser la fonction de récupération de compte.

Les sections pour SIRRE comprennent :

e Comment éviter ou réactiver une session expirée.

La premiére section couvre les fonctions de GIGU. « Comment modifier votre mot de
passe » commence a la page suivante.
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Comment modifier votre mot de passe

Aprés vous étre connecté au systéeme, la fenétre Bienvenue a la clé du GC est
affichée.

1. Sélectionnez I'hyperlien Modifier votre mot de passe ou cliquez dessus a partir du
navigateur de gauche.

Figure C-14 : Modifier votre clé du GC

I*I Gouvernement  Government

du Canada of Canada Canada.gc.ca

CleGC

Définitions  Foire aux questions (FAQ)  Aide

. Accueil > Bienvenue SANBWSER

clace Bienvenue SANBWSER

Modifier votre mot de passe

Yous avez ouvert une session |a derniére fois avec votre cléGC le vendredi 22 féwrier 2013 3 16:06:41 HE,

A partir de |a présente page, vous pouvez|Modifier vatre mot de passe ) Modifier vos questions de récupération ou Révoguer votre

Révoquer votre cléGC cléGC. veuillez sélectionner les liens ci-desE0s pour COmmencer.

Modifier vos questions de récupération

Fermeture de session Lorsgque vous avez complété vos transactions avec le gouvernement du Canada, vous devez fermer votre session en sélectionnant

le lien Fermeture de session, et votre navigateur avant de laisser cet ordinateur sans surveillance. Vous préviendrez ainsi l'accés
non autorisé d’autres personnes a vos renseignements personnels,

veuillez sélectionner Gontinuer pour retourner au service ou programme du ministére,
Continuer

Date de modification : 2012-08-0

Miis | Transparence \*,

2. A partir de la fenétre Modifier votre mot de passe, inscrivez votre mot de passe actuel
dans le champ fourni.

3. Maintenant, inscrivez votre nouveau mot de passe.

4. La derniére étape est la confirmation de votre nouveau mot de passe.

® Assurez-vous de suivre les directives de la Liste de vérification du mot de passe
énumeérées a la droite de la fenétre lorsque vous effectuez cette tache.
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Figure C-15 : Fenétre Modifier votre mot de passe

CleGC Canada

Définitions  Foire aux questions (FAQ)  Aide
foousil > Modifier votre mot de passe

Modifier votre mot de passe

veuillez assurer la confidentialité de votre mot de passe. Paur obtenir plus de renseignements sur la fagon dont la protection de vos renseignements personnels est assurde,
weuillez consulter notre Déclaration sur la collecte des renseignements personnels.

Pour madifier votre mot de passe, vous devez entrer vatre mat de passe actuel, créer un nouveau mot de passe et le canfirmer,

Entrez votre mot de passe actuel ; {obligatoire)

Votre nouveau mot de passe doit contenir entre huit et seize caractéres et comprendre au moins une lettre majuscule, une

lettre minuscule et un chiffre. Yotre mot de passe doit étre différent de votre ID utilisateur. . -
Liste de contrble des mots de

Créez votre nouveau mot de passe : (obligatoire) passe :

' B 3 16 caractéres

Confirmez votre nouveau mot de passe : (obligatoire) « Lettre(s) minuscule(s)

JR— \ 2 lizkes) )

Veuillez sélectionner Continuer pour poursuivre ou Annuler pour mettre fin & ce processus « Chiffre(s)
« Mots de passe identiques

Continuer | Effacer tout | annuler |

5. Pour inscrire ces modifications dans le systeme, cliquez sur Continuer.

e Le systeme effectue les modifications et revient automatiquement a la fenétre de
Bienvenue alaclé du GC.

Comment modifier vos questions de récupération

Aprés vous étre connecté au systéeme, la fenétre Bienvenue a la clé du GC est
affichée.

1. Sélectionnez I'hyperlien Modifier les questions de récupération ou cliquez dessus
a partir du navigateur de gauche.
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Figure C-16 : Modifier votre option de récupération

I I Gouvernement ~ Government

du Canada of Canada anad: i i | English

CléGC Canadi

ons  Foire aux questions (FAQ)  Aide

Accueil » Bienvenue SANBWSER

clece Bienvenue SANBWSER

Modifier votre mot de passe

Yous avez ouvert une session la dernigre fois avec votre cléGC e vendredi 22 février 2013 a 16:06:41 HE.
Modifier vos guestions de récupération

A partir de la présente page, vous pouvez Modifier vatre mot de Qasselendlﬂer wios guestions de récugératmn'ﬁu Révogquer votre
Révoquer votre cléGc clési, Yeuillez sélectionner les liens ci-dessus pour commencer,

Fermeture de session Lorsque vous avez complété vos transactions avec le gouvernement du Canada, vous devez fermer votre session, en sélectionnant

le bouton Fermer la session ou le lien Fermeture de session, et votre navigateur avant de laisser cet ardinateur sans surveillance,
Yous préviendrez ainsi I'accés non autorisé d'autres personnes & vos renseignements personnels.

veuillez sélectionner Fermer la session pour quitter le service CIEGC et retourner & la page d'accueil,

Fermer |a session

Date de modification © 2012-08-08

Avis | Transparence

2. A partir de la fenétre Modifier vos questions de récupération, inscrivez votre mot de
passe actuel dans le champ donné.

3. Sélectionnez une Question de récupération a partir de la liste déroulante donnée.

Figure C-17 : Partie 1 de la fenétre Modifier vos questions de récupération

Définitions  Foire aux questions (FAQ)  Aide

Accueil » Modifier vos questions de récupération

Modifier vos questions de récupération

Veuillez assurer la confidentialite de votre mot de passe et de vos questions, reponses et indices de recuperation. Pour obtenir plus de
renseignements sur la fagon dont la protection de vos renseignements personnels est assurée, veuillez consulter notre Déclaration sur la collecte
des renseignements personnels.

Pour medifier vos guestions et réponses de récupération, vous devez d'abord entrer votre mot de passe actuel.

Entrez votre mot de passe actuel : (obligatoire)

Choisissez de nouvelles questions et réponses, et de nouveaux indices, de récupération dont vous pouvez facilement vous souvenir, mais que
d'autres personnes pourront difficilement deviner. Vous pouvez, si vous le voulez, indiquer des indices pour vous aider a vous souvenir de vos
réponses. Vos réponses et indices doivent contenir au moins trois caractéres et ne comprendre aucun caractére spécial (par exemple @ %, #,
@).
Sélectionnez une question de récupération : (obligatoire)

Veuillez sélectionner une question. .. A

Ma réponse de récupération : (obligatoire)

Ma personne mémorable : (obligatoire)

Mon indice au sujet de ma personne mémorable :

4. Continuez en inscrivant une Réponse de récupération.
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5. Inscrivez une personne mémorable.

6. Inscrivez un conseil pour la personne mémorable.
7. Inscrivez une date mémorable.

8. Inscrivez un conseil pour la date mémorable.

9. Cliguer sur Continuer sauvegarde les modifications et revient automatiquement a la
fenétre Bienvenue alaclé du GC.

Figure C-18 : Partie 2 de la fenétre Modifier vos questions de récupération

Choisissez de nouvelles questions et réponses, et de nouveaux indices, de récupération dont vous pouvez facilement vous souvenir, mais que
d‘autres personnes pourront difficilement deviner. Vous pouvez, si vous le voulez, indiquer des indices pour vous aider & vous souvenir de vos
réponses. Vos réponses et indices doivent contenir au moins trois caractéres et ne comprendre aucun caractére spécial (par exemple : %, #,

@).
Sélectionnez une question de récupération : (obligatoire)
| Veuillez sélectionner une question... -

Ma réponse de récupération : (obligatoire)

Ma personne mémorable : (obligatoire)

Mon indice au sujet de ma personne mémorable :

Ma date mémorable (AAAA-MM-11) : (obligatoire)

Mon indice au sujet de ma date mémorable :

Veuillez sélectionner Continuer pour poursuivre ou Annuler pour mettre fin & ce processus.

Continuer  Effacer tout | Annuler

& Ecrivez ces renseignements et conservez-les a un endroit sdr pour référence
ultérieure, si besoin est. NE partagez PAS ces renseignements.

Comment annuler votre clé du GC
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Aprés vous étre connecté au systéme, la fenétre Bienvenue a la clé du GC est
affichée.

1. Sélectionnez I'hyperlien Annuler votre clé du GC ou cliquez dessus a partir du
navigateur de gauche.

Figure C-19 : Option Annuler votre clé du GC

Canada.gc.ca ] es Ministére English

(L]

nada

Définitions  Foire aux questions (FAQ) Aide

Accueil » Bienvenue SANBWSER

cléGe Bienvenue SANBWSER

Modifier votre mot de passe Vous avez ouvert une session la derniére fois avec votre cléGC le dimanche 24 février 2013 & 17:55:11 HE.
Modifier vos questions de P ) s . o )

. ervos q A partir de |a présente page, vous pouvez Modifier votre mot de passe, Modifier vos questions de
recuperation . . . o 3 + = -

recupération oufRevoguer votre cleGC | Veuillez sélectionner les liens ci-dessus pour commencer.

Révoquer votre cléGC .. .
Lorsque vous avez complété vos transactions avec le gouvernement du Canada, vous devez fermer votre
session, en sélectionnant le bouton Fermer la session ou le lien Fermeture de session, et votre navigateur
avant de laisser cet ordinateur sans surveillance. Vous préviendrez ainsi I'accés non autorisé d'autres
persennes & vos renseignements personnels.

Fermeture de session

Veuillez sélectionner Fermer la session pour quitter le service CléGC et retourner 2 la page d'accueil.

Fermer |la session

2. A partir de la fenétre Annuler votre clé du GC, inscrivez votre mot de passe actuel
dans le champ donné et cliquez ensuite sur Continuer.
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Figure C-20 : Inscrivez un mot de passe pour annuler votre clé du GC

Canada.gc.ca Services Ministéres EI“_]liE.rl

Canada

Definitions  Foire aux questions (FAQ) Aide

Accueil » Révoguer votre cléGC

Révoquer votre cléGC

Veuillez assurer la confidentialité de votre mot de passe. Pour obtenir plus de renseignements sur la fagon dont la protection de vos
renseignements personnels est assurée, veuillez consulter notre Déclaration sur la collecte des renseignements personnels.

Lorsque vous révoquez votre cléGC, vous ne pouvez plus I'utiliser. Vous n‘aurez plus accés aux services et programmes du gouvernement
du Canada auxquels vous vous étes inscrit au moyen de cette cléGC.

Pour confirmer que vous désirez révoguer votre cléGC et quitter le service, vous devez entrer votre mot de passe actuel.

Entrez votre mot de passe actuel : (obligatoire)
Veuillez selectionner Continuer pour poursuivre ou Annuler pour mettre fin a ce processus.

Continuer | Effacer tout  Annuler

R 135%

e Le systeme annule votre clé du GC et affiche la fenétre de confirmation
suivante :

Figure C-21 : Fenétre Annulation de la clé du GC terminée

Canada.gc.ca

ClIéGC Canada

Définitions  Foire aux questions (FAQ)  Aide
Accuell » Révoquer votre cléGC - Complété
Révoquer votre cléGC - Compléte

Vous avez révoqué votre cléGC avec succes et quitté le service CIEGC.
Veuillez noter que pour utiliser les services et pragrammes en ligne du goeuvernement du Canada, vous devrez posséder une cléGC valide.

Si vous désirez créer une nouvelle cléGC ou quitter, veuillez sélectionner Continuer pour poursuivre.

Continuer

Date de medification : 2012-08-08

3. Si vous souhaitez créer une nouvelle clé de GC, cliquez sur Continuer.

e Vous devrez refaire le processus d’enregistrement. (Consulter la section Error!
Reference source not found. Error! Reference source not found.)

4. Sivous ne le faites pas, fermez la fenétre du navigateur pour terminer la session.
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Comment quitter GIGU

1. A partir de la fenétre Gestionnaire d’information & guichet unique (GIGU) et Clé
du GC, cliquez sur Déconnexion a partir du navigateur de gauche.

e Le systéeme retourne automatiquement au Guichet unique d’Environnement
Canada.

Figure C-22 : Sélectionner I'option de déconnexion

SUVETTITRN - " " T
I*I of Canada du Canada Canada.gc.ca Services Ministeres English

Gestionnaire d'information

du Guichet unique Canadd

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accueil

[FEmTTTTes—terT Gestionnaire d'information du Guichet unique

Guichet unique

Bienvenue Guy Hubert, au Guichet unigue d'Environnement Canada. Le Gestionnaire d'information offre un
portail commun qui facilite la déclaration de renseignements administratifs & divers programmes. Pour
Mon profil obtenir de I'aide pendant ['utilisation du Gestionnaire d'Information du Guichet unique (GIGU), veuillez
consulter les Lignes directrices.

Accueil

Soumettre votre clé d'accés EC

S dlEte Plan de gestion des produits chimiques
Environnement Canada et Santé Canada ont conjointement préparé le plan
Organisations de gestion des produits chimiques qui permet de détecter et de traiter les

. § X risques pour I'environnement et la santé en vertu de diverses lois fédérales.
Lignes directrices

Déconnectez Systeme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents
Le Systéme d'information pour les rapports réglementaires sur les effluents
est un site de declaration en ligne qui permet la presentation de rapports
sur le rejet d'effluents, comme I'exigent divers instruments réglementaires
fédéraux et provinciaux.

Comment utiliser la fonction de récupération de compte

1. Si vous étes un utilisateur de retour, mais que vous avez oublié votre ID d’utilisateur
et votre mot de passe de la clé du GC, revenez a la page de connexion de la clé
de GC et créez un nouvel ID d’utilisateur et un nouveau mot de passe.

2. Sur la fenétre Gestionnaire d’information a guichet unique — Nouvel utilisateur,
inscrivez le Courriel que vous avez utilisé pour votre compte précédent et cliquez
sur Recherche.

Version: 1.4 7 mars 2013
Page C-9



Environnement Environment

SYSTEME D'INFORMATION POUR LES RAPPORTS REGLEMENTAIRES l*l Canada Canada
SUR LES EFFLUENTS (SIRRE) GUIDE DE L'UTILISATEUR

Figure C-23 : Inscrire le Courriel d’'un nouvel utilisateur

Canada.gec.ca Services Ministéras English

Gestionnaire d'information Ca.na d'.':l'

du Guichet unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC  ec.gc.ca

Accueil

Gestionnaire d'information du Gestionnaire d'information - Nouvel utilisateur

Guichet unique

n Bienvenue au Gestionnaire d'information de Guichet unigue d'Environnement Canada. Le Gestionnaire
Accueil d'information offre un portail commun qui facilite la déclaration de renseignements administratifs 3 divers
Mon profil programmes, Pour obtenir de 'aide pendant |'utilisation du Gestionnaire d'information de Guichet unigue
(GIGU), veuillez consulter les Lignes directrices.
Soumettre votre clé d'accés EC . , . . .

Nous n'avons pas trouveé de compte dans notre base de données qui correspond a vos renseignements
Lignes directrices d'ouverture de session . Veuillez entrer votre adresse courriel ci-dessous. Si nous ne trouvons pas votre
adresse courriel dans notre base de données, vous serez invité & entrer davantage de détails pour ouvrir un

Déconnectez 8 - . : : - 3
compte. Si vous avez besoin de plus de renseignements, veuillez consulter les Lignes directrices.

# Les champs obligatoires sont marqués d'un astérisque ().

* Courriel

e Sivotre compte est retrouvé, une Clé de récupération de compte vous sera
envoyée par courriel. Aux heures de pointe, le courriel peut prendre un certain
temps a arriver a votre compte.

e Sivotre session expire pendant que vous attendez le courriel, vous pouvez vous
connecter a nouveau lorsque le courriel arrive et continuer le processus.

3. Cliquez sur Continuer pour réactiver votre clé d’EC.

Figure C-24 : Continuer pour « Réactiver une clé »

mprmamant

anada Canada.gc.ca

Gestionnaire d'information C ana dl’l'

du Guichet unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC  ec.gc.ca

Accueil

Gestionnaire d'information du Réta blir Ie Compte

Guichet unique

- Nous avons trouvé votre adresse courriel dans notre base de données. Veuillez cliquer sur le bouton
Accueil “"Continuer a soumettre votre clé d'acces EC" pour qu'une Cle d'acces EC vous soit envoyee
Mon profil automatiquement par courriel.

Soumettre votre clé d'accés EC Continuer 3 "Soumettre votre clé d'accés EC"

Lignes directrices

Déconnectez
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4. Sélectionnez et copiez la clé alphanumérique fournie dans le courriel.
Figure C-25 : Récupérer la clé de récupération a partir d’'un courriel
Bl Enigrement Eoupgnment Canadid

Guichet unique d'Environnement Canada

Clé de rétablissement de compte

Ce courriel est envoyé en réponse a votre demande de rétablissement de compte pour le Guichet unique
d'Environnement Canada. Le code suivant est votre clé de rétablissement de compte, que vous devez entrer a la
page « Soumettre votre clé d'accés EC » du Guichet unigue d'Environnement Canada. aprés vous étre connecté
au systéme avec succés

Priére de ne pas répondre & ce couriel

Environment Canada's Single Window

Account Recovery Key

This email is in response to your request to recover your account via Environment Canada's Single Window. The
following code is your Account Recovery Key which is to be entered on the "Redeem EC Key" page in EC's
Single Window once you have successfully logged into the system

Please do not reply to this email

206346e0-0b34-4535af82 fffaBad897ea

Guichet unique d'Environnment Canada
S8S_Admin@ec gc. ca

200, boulevard Sacré-Coeur

Gatineau (Québec) K1A0H3
Environnment Canada

Gouvemement du Canada

Environment Canada's Single Window
SS_Admin@ec gc ca

200 Sacré-Coeur Blvd

Gatineau, QC K1A0H3

Environment Canada

Govemment of Canada

5. Collez la clé dans la case sur la page Réactiver une clé d’EC et cliquez sur Activer

la clé.

& La clé ne fonctionnera qu’une seule fois.

Figure C-26 : Activer la clé d’EC.

140
Gestionnaire d'information
du Guichet unique

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC  ec.gc.ca

Accuell » Soumettre votre clé d'acciés EC

Canada.gc.ca Services Ministéres English

Canadia

Accueil

+ Veuillez entrer votre clé d'EC
Mon profil

Soumettre votre clé d'acces EC

Lignes directrices

Déconnectez

Soumettre votre clé d'accés EC
Guichet unique

* Les champs obligatoires sont marqués d'un astérisque ().

206346e0-0b34-4535-af82-fffaBa9897ea

e La page d’accueil comprenant vos liens au programme de rapport apparaitra.

e Votre ancien compte est maintenant lié a vos nouvelles références.

e Toutes vos organisations et installations devraient rester les mémes.
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| Déconnectez

Figure C-27 : Clé d’acces récupérée aves succes

English

Gestionnaire d'information

du Guichet unique Canada

Accueil Mon profil Soumettre votre clé d'accés EC  Demande d'accés Organisations ec.gc.ca

Accuedl

Gestionnaire d'information du Soumettre votre clé d'accés EC

Guichet unique

_ Votre clé a été récupérée avec sUcces.
Accueil

Mon profil

Soumettre votre elé d'accés EC
Demande d'accés

Organisations

Lignes directrices

Comment éviter ou réactiver une session expirée

Le systeme posséde une fonction d’Interruption en place pour des raisons de sécurité.
Si vous deviez quitter votre espace de travail pour une raison quelconque, cette fonction
s'active automatiquement.

Aprés 19 minutes d’inactivité, le systeme affiche un message d’avertissement qui
énonce que la session va expirer.

Vous avez une minute pour prolonger votre session. Cliquer sur OK dit au systéme de
reprendre.

Si OK n’est pas sélectionné, la session se termine automatiquement aprés 20 minutes
et vous serrez déconnecté. Tout renseignement non sauvegardé sera perdu.

Si votre session expire, vous devrez vous connecter et inscrire a nouveau les
renseignements perdus.
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