
La quantité et le type de matériel dont vous 
aurez besoin pour votre activité dépendront 
de certains facteurs. Vous trouverez ci-des-
sous une liste de vérification de base que 
vous pouvez utiliser ou adapter à vos besoins 
au moment de planifier et de préparer votre 
activité.

Accueil et inscription
¨¨ Formulaires d’inscription/de présence (et stylos et crayons) 

(facultatif)
¨¨ Liste des invités (si vous avez demandé aux gens de s’inscrire)
¨¨ Documents/renseignements généraux à distribuer (facultatif)

Rafraîchissements (facultatif)
¨¨ Boissons (et verres)
¨¨ Collations (et ustensiles, au besoin)
¨¨ Serviettes et assiettes

Équipement audiovisuel (facultatif)
¨¨ Ordinateur
¨¨ Projecteur ou écran
¨¨ Câble(s) d’adaptateur
¨¨ Rallonge
¨¨ Tout logiciel nécessaire
¨¨ Haut-parleurs et microphone(s)

Outils pour le facilitateur
¨¨ Programme 
¨¨ Guide du facilitateur
¨¨ Téléphone ou chronomètre

Fournitures nécessaires pour les activités (facultatif)
¨¨ Cartons aide-mémoire
¨¨ Stylos et/ou crayons
¨¨ Marqueurs
¨¨ Ruban adhésif (ruban-cache, etc.)
¨¨ Matériel propre aux exercices

Exemple de liste de vérification pour une activité sur la 
réforme électorale au Canada

Remarque : Vous pouvez obtenir une ver-
sion électronique du présent 
document à canada.ca/
dialogue-reforme-electorale.

http://canada.ca/dialogue-reforme-electorale
http://canada.ca/dialogue-reforme-electorale
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